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UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
PRO- REITORIA DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E FINANGAS
CONTADORIA GERAL/DIVISAO DE CONTABILIDADE

Concessao de Senhas de acesso ao SIAFI no contexto da redugao de UASGs

Toda e qualquer alteracdo de perfis e habilitacGes dos usuarios no contexto de reducdo
das UASGs na UFRJ devera ser realizada por meio de formulario de senhas, conforme
procedimento ja realizado. O preenchimento deste formuldrio é de inteira
responsabilidade dos requerentes, devendo constar obrigatoriamente, além das
informacgGes pessoais do operador:
a. Cddigo da Unidade Centralizadora (nova Unidade na qual o operador do sistema
passara a executar);
b. Assinatura (manual ou digital) do operador do sistema;
Assinatura (manual ou digital) do Ordenador de Despesas da Unidade
Centralizadora.
d. Perfis que deverdo ser acessados pelo usudrio na Unidade Centralizadora (nova
Unidade). Para consulta dos usuarios, os perfis estdo listados na tabela a seguir.

Em conjunto ao formulario, devera ser encaminhado por e-mail, Oficio do Diretor da
Unidade que foi absorvida, declarando ciéncia da altera¢do do cédigo de Unidade do
operador que solicitou a alteracao;

Para os usudrios que estiverem relacionados no Rol de Responsaveis do SIAFI, devera
ser providenciada, em momento anterior a alteracado de perfil, a publica¢cdo da Portaria
de dispensa da funcdo exercida pelo usuario na Unidade que foi absorvida. (Observacao:
Este item diz respeito exclusivamente ao desempenho da atividade, ndo fazendo
referéncia a eventuais funcbes gratificadas, que sdo de deliberacdo da gestdo da
Unidade).

Em momento anterior a solicitagdo de alteragdes, os responsaveis pelo setor financeiro
das Unidades absorvidas deverdo verificar as contas pendentes de registro ou ajuste,
tais como, Restos a Pagar, Empenhos a Liquidar, Fornecedores, saldos em Almoxarifado,
entre outros créditos e obrigagdes, com o propdsito de regularizar saldos contabeis e
compromissos pendentes.

Os perfis solicitados no formulario, conforme item 1d, deverdo ser compativeis com as
atividades exercidas pelo servidor e estar em conformidade com o principio de controle
interno da segregacao de fungdes, que rege as normas da Administragdo Publica.

Deverd ser utilizado o mesmo formuldrio para a solicitagdo das alteragdes e inclusdes
de Unidade e perfil no SIASG/SIAFI e o mesmo Oficio, conforme previsto no item 2
acima. No entanto, o usudrio ndo podera estar cadastrado no SIAFI em unidade distinta
de seu cadastro no SIASG.

O preenchimento em desacordo com as orientagdes contidas no préprio corpo do
formuldrio ensejara o retorno do documento para correcao.
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Perfis disponiveis no SIAFI

PERFIL DEFINICI\O/FINALIDADE
COMUNICA Envia e recebe mensagens do subsistema COMUNICA
CONFOP Conformidade de Operador — o procedimento de conformidade visa

autorizar a permanéncia dos usuarios na Unidade a permanecerem
utilizando o SIAFI (transacdo >REGCONFOP)

CONEXEC Consulta a execugao dos documentos emitidos pela Unidade
PAGAMENTO Inclui documentos de pagamentos (OB, GPS, DARF), sendo perfil
exclusivo para servidores do Setor Financeiro da Unidade

CONFDOC Perfil exclusivo do responsavel pela Conformidade de Registro de
Gestdo. Consiste na responsabilidade quanto a certificacdo dos registros
dos atos e fatos de execucdo orcamentdria, financeira e patrimonial,
incluidos no SIAFI e da existéncia de documentos habeis que comprovem
as operacoes efetuadas. Além do perfil, o responsdvel deverd constar
dos dados da UG no SIAFI (>ATUUG ou >CONUG + F4)

CONFUG Perfil exclusivo do ordenador de despesas. Utilizado para assegurar que
todos os atos e fatos foram corretamente e oportunamente registrados

no SIAFI, a garantir as informacGes geradas no sistema. Utilizado para
certificar a existéncia de documento habil, que comprove as operacdes
relativas a existéncia de documento habil, que comprove as operacdes
relativas aos atos e fatos de gestdo praticados, e retrate a transagao

efetuada.

EXECUTOR Inclusdo de documentos (NE / NL) e alteracdo de dados da UG (>ATUUG
e >CONUG + F4)

CONFLUXO Consulta os compromissos de fluxo de caixa, despesas e receitas no

subsistema de Contas a Pagar e Receber. Permite alteragbes e
cancelamentos de langamentos patrimoniais realizados por documento
habil tipo PA (Langamentos Patrimoniais).

TESCONGER Acesso ao Tesouro Gerencial, para elaborar relatdérios de forma

semelhante ao antigo SIAFI Gerencial.

Fonte: adaptado de
http://www.2icfex.eb.mil.br/images/conteudo/area_das secoes/01 satt/03 orientacoes/cartilha senha 2017.pdf
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