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Calendario de prazos para o Encerramento do Exercicio 2021 e
Abertura do Exercicio 2022

Base Legal

= Macrofuncao: 02.03.18 - Encerramento do Exercicio

= Macrofuncao: 02.03.17 - Restos a Pagar

= Portaria SPO/SE/MECn° __ /2021 (a ser publicada em breve)
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> 10/12/2021
Emissao / Refor¢o de Empenho

As unidades vinculadas ao MEC poderao emitir empenho tendo por base o Decreto n®

10.699/2021, e suas alteracoes.

> 01/12/2021a05/01/2022:
Indicacao de empenhos a serem inscritos em Restos a Pagar 2020.

Prazo para a Indicacao pelo ordenador de despesas, dos empenhos a serem inscritos

em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e em Restos a Pagar nao Processados a
Liquidar em Liquidacao, contas: 62292.01.01 (Empenhos a Liquidar) e 62292.01.02
(Empenhos em Liquidacao).

> 31/12/2021:
1. Fechamento do SIAFI/2021 para UG;

2. Ultimo dia para registros no SPIUnet;

3. Ultimo dia para atualizar o Rol de Responsaveis (IN TCU n2 84,/2020);
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4. Emissao/Reforco de Empenho de despesas que constituem obrigacoes
constitucionais ou legais da Unido e das decorrentes de abertura de créditos
extraordinarios (Anexo III, seciao I da Lein® 14.116/2021 - LDO);

5. Ultimo dia para as UG’s providenciarem o desbloqueio de Restos a Pagar nio
Processados a Liquidar e em Liquidacao - Bloqueados, inscritos em 2019,
correspondentes ao saldo das contas: 63151.00.00 e 63152.00.00, desde que
atendam aos requisitos do Decreto n?93.872/86, art. 68, § 3¢9, [; e no § 492);

6. Cancelamento, automatico pela CCONT/STN, dos Restos a Pagar a Liquidar e
em Liquidacao inscritos/reinscritos até o exercicio de 2018 e que nao foram
liquidados (art. 22, § 52 e art. 32, Pardgrafo Unico do Decreto n® 93.872/1986)
correspondentes ao saldo das contas: 63110.00.00 e 63120.00.00;
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7. Cancelamento, automatico pela CCONT/STN, dos Restos a Pagar a
Liquidar e em Liquidacao Bloqueados, inscritos em 2019
correspondentes ao saldo das contas: 63151.00.00 e 63152.00.00;

8. Cancelamento de RPNP a Liquidar e em Liquidacao inscritos no exercicio
de 2020, relativos a despesas de enfrentamento de calamidade publica
nacional (art. 22, § 22, do Decreto n? 10.579, de 2020).
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> 04/01/2022

- Ultimo dia para anulacio das Notas de Empenho que ndo serdo indicadas pelo
ordenador de despesa para inscricao em Restos a Pagar;

»>05/01/2022:

- Fechamento - UG - para as Setoriais Contabeis de UG e de Orgio.

- 06/01/2022:

Inscricao automatica de Restos a Pagar (CCONT/STN):

= Nao Processado a Liquidar
= Nao Processados em Liquidacao

= Processados - 62.292.01.03 - Empenhos Liquidados a Pagar (sera executado processo
diariamente de inscricio em RPP (no periodode 31/12/2021 até 06/01/2022).



> 10/01/2022:

= Anulacao automatica, pela CCONT/STN, das notas de empenho nao inscritas em Restos
a Pagar Nao Processados a Liquidar e em Liquidacao pela Nao Indicacao pelo

Ordenador de Despesas, ou pessoa legalmente designada.

- Ultimo dia para envio das informacdes para subsidiar a elaboracio da “Declaracio do
Contador, das Notas Explicativas e do Relatério de Inconsisténcias Contabeis de Orgio

Superior” a Setorial Contabil do MEC. (resposta aos QUESTIONARIOS).

e Questionario 1: https://shortest.link/MEC2021QS1 - Aspectos da informacao contabil
(macrofuncao: 02.03.15 - Conformidade Contabil)

e Questionario 2: https://shortestlink/MEC2021QS2 (Implantacao dos Procedimentos
Contabeis Patrimoniais - Portaria STN 548/2015)

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

" PATRIA AMADA
Lo BRASIL

GO


https://shortest.link/MEC2021QS1
https://shortest.link/MEC2021QS2

»>19/01/2022 - Registro da Conformidade Contabil de UG do més de dezembro no
SIAFI2021;

»>20/01/2022 - Registro da Conformidade Contabil de Orgio do més de dezembro no
SIAF12021;

»>21/01/2022 - Registro da Conformidade Contabil de Orgio Superior do més de
dezembro no SIAFI2021;

»>31/01/2022 - Inclusio no SIAFI Web do Relatorio Contabil (Declaracao do
Contador, Demonstracoes Contabeis e Notas Explicativas).

»>31/03/2022 - Divulgacao do Relatorio de Gestiao, Demonstracdoes Contabeis e
Notas Explicativas no site dos orgaos e entidades
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E vedada a realizacdo de atos de gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial, no
ambito do SIAFI, apos 31 de dezembro de 2021, relativos ao exercicio findo, exceto
ajustes para fins de elaboracao das demonstracdes contabeis, no prazo estabelecido
pela orgao central do Sistema de Contabilidade Federal, conforme disposto no § 22 do
art.do art. 163 da Lei n? 14.116/2020.

4 N

DEZEMBRO

31

Atos de Gestao
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AJUSTES NO SIAFI APOS
31 de DEZEMBRO

Transacao >ATUESTSIT




O prazo para registro das operacoes no SIAFI 2021 podera ser
prorrogado pela Setorial Contabil do Orgio, obedecendo o prazo
maximo estabelecido pela Setorial Contabil de Orgdo Superior e

pela CCONT/STN, utilizando a transacao >ATUESTSIST
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“A” apenas (libera o sistema apenas p/ as

. i UG’s informadas);
Preenchimento: —
v EST =0 (zero) N~ “E” exceto (o sistema fica liberado p/ as
v DATA = 05/01/2022 > R o et
v AJE/T=T <
|| “T” todas (o sistema fica liberado p/ todas

as UG’s do d6rgao).

v Principais documentos a serem relacionados: NC, NL, NB, ND, RO, NS, RS, etc.

v" Consulta dos principais documentos:
v Transacao >CONINDCONT;
v Opcao consulta : “E” (evento);
v Indicador: 04 - documentos permitidos
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SIAFI2021 CONTABIL-ENCERRANO (ENCERRAMENTO DE EXERCICIO)
USUARIO:

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ATURNERP ATU. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.
CONBAIXSAL CONSULTA BAIXA E INSC. SALDO
CONESTSIST CONSULTA ESTADO DO SISTEMA
CONINDRP CONSULTA INDIC. PARA NE INSC. RP
CONORIGEM CONSULTA CONTAS ORIGEM

CONRECDIF CONSULTA RECURSO0S DIFERIDOS
CONRESDIF CONSULTA RESULTADO DIFERIDO
CONRNERP CONS. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.
CONTRANSAL CONSULTA TRANSFERENCIA SALDO
REGINDRP REGISTRA INDIC. NE PARA INSC. RP

()
(_)
()
()
()
(_)
(_)
(_)
(_)
()

COMANDO: >ATUESTSIST
PF3=5A1 PF12=RETORNA
(0e12) INFORME COM "X’
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SIAFI2021 4-CONTABIL-ENCERRANO-ATUESTSIST (ATUALIZA ESTADO DO SISTEMA)
USUARIC INA

ESTADO DO SISTEMA: 1 / 2021

UG GESTAO DATA ASE/T DOCUMENTOS PERMITIDOS

05jan22 v T NC NL NB ND RS CA CO DC NS DI DN DO NF PF RO

Atencdao: Nao deverao ser informados todos |
os documentos permitidos, pois o sistema |
reconhece apenas os indicados na 12 linha. |
Dessa forma, as siglas deverao ser alteradas |
de acordo com necessidade de utilizacao.

e
£
e
£
e
£
e
£
e
£
e
£
e
£
i
£

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA

08/049
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SIAFI2021 -CONTABIL-ENCERRANO (ENCERRAMENTO DE EXERCICIO)
USUARIO:

ASSINALE A OPCAD DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ATURNERP ATU. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.
CONBRIXSAL CONSULTA BRIXA E INSC. SALDO
CONESTSIST CONSULTA ESTADO DO SISTEMA
CONINDRP CONSULTA INDIC. PARA NE INSC. RP
CONORIGEM CONSULTA CONTAS ORIGEM

CONRECDIF CONSULTA RECURSOS DIFERIDOS
CONRESDIF CONSULTA RESULTARDO DIFERIDO
CONRNERP CONS. REL.NE INSC.RP NAO PROC.LIQ.
CONTRANSAL CONSULTA TRANSFERENCIA SALDO
REGINDRP REGISTRA INDIC. NE PARA INSC. RP

[ COMANDO: >CONESTSIST I

PF3=SAI PF12=RETORNA

Lo T e T e e T e T e T e B e T s}
e e b e ' b e e b !
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s1AFT2021 CONTABIL-ENCERRANO-CONESTSIST (CONSULTA ESTADO DO SISTEMA)
USUARIO :

DATA DE REFERENCIA:

ESTADO DO SISTEMA : 1 - ENTR. DADOS SETORIAL CONTABIL - MESES 12, 13, 14
DOCUMENTOS PERMITIDOS PARA A SETORIAL CONTABIL

AF DC DO DS GT NB NC ND NF NL NO NS NT PE PF RA SC SE SH SI SN ST 8V SX RQo

MOTIVO: ALTERAGAO.

EST UG GEST. DATA E/A/T DOCUMENTOS PERMITIDOS

0 osanz2 T NLPF

ATUALIZADO POR: UuG:
PF1=AJUDA PF3=SAI PF7=RECUA PF8=AVANCA PF12=RETORNA
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Relacao de documentos permitidos, e suas respectivas siglas que poderao ser
indicados na transacao “ATUESTSIST”

NL - NOTA DE LANCAMENTO COM A UTILIZACAO DE EVENTO
NS - NOTA DE LANCAMENTO DE SISTEMA

NC - NOTA DE MOVIMENTACAO DE CREDITO

RO - Registro Or¢amentario

ND - NOTA DE DOTACAO DA DESPESA

DS - NOTA DE DOTACAO ESPECIFICA DA SOF

GT - RETIFICAGR

RA - REGISTRO DE ARRECADACAO

PF - NOTA DE PROGRAMACAO FINANCEIRA

SE - NOTA DE SISTEMA-NS PARA EXTINCAO DE SALDOS

_ p— PATRIA AMADA
MINISTERIO DA ~ BRASU”.

EDUCAGAO 6o



ATENCAO:

= Esta lista de documentos podera ser consultada na transacdao: ">CONINDCONT;
Evento

= Apenas os documentos listados como "liberados pela CCONT" poderao ser
utilizados pelas UGS.

= O Documento “RO" devera ser utilizado apenas para a anulacao de empenhos.

PATRIA AMADA
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Indicacao de Empenhos para Inscri¢cao em
RP nao Processados a Liquidar e em
Liquidacao

Prazo para indicacao no SIAFI2021.:
01/12/2021a05/01/2022

" PATRIA AMADA
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= Ainscricao de despesas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e dos Restos a
Pagar Nao Processados em Liquidacao esta condicionada a indicacao pelo Ordenador
de Despesas ou por pessoa por ele indicada, por ato legal, e incluido no SIAFI em
campo proprio na tabela de UG.

= A inscricao dos empenhos em RPNP a Liquidar ou em RPNP em Liquidacao
dependera da indicacao dos empenhos no sistema SIAFIWEB, por meio da transacao
GERINDRP - Gerenciar Indicacao de Inscricio em RP (Macrofuncao: 02.03.17 - Restos
a Pagar - Item 4, e macrofuncao 02.03.18 -Encerramento do Exercicio - a partir do
item 6.3)

k% ATENCAQ***

Todas as NE’s nao inscritas em RPNP a Liquidar e em Liquidacdo pela nao

indicacao pelo ordenador de despesa, ou pessoa legalmente designada serao
automaticamente anuladas pela STNem 10/01/2022).

. " PATRIA AMADA
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> Pessoas autorizadas para a indicacao de empenhos:

= Ordenador de Despesa e seu substituto;

= Pessoa legalmente designada pelo Ordenador.

= A delegacao de responsabilidade para indicacao das NE’s dependera de

designacdao em ato normativo e devera constar na tabela >ATUUG em

campo especifico.

> Pessoas autorizadas a alterar a tabela de UG:

= Ordenador de Despesa, Gestor Financeiro e Contador Responsavel pelo

Orgao e seus respectivos substitutos.

_ " PATRIA AMADA
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Procedimentos para a Indicacao de empenhos
para inscricao em RPNP nao Processados e em

RPNP em Liquidacao
(Nova Rotina - SIAFIWEB)

(Macrofuncao 02.03.17 - Restos a Pagar - a partir do item 4 e macrofuncao
02.03.18 - Encerramento do Exercicio - a partir do item 6.3)

" PATRIA AMADA
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1) Ao selecionar o Mo6dulo Or¢amentario no SIAFIWEB2021 e escolher a opc¢do “Gerenciar Indicacio de
Restos a Pagar”, é disponibilizada a transacdao que permite ao usudrio identificar os empenhos do ano de 2021,
a partir da “Operacao selecionada” que possibilita efetuar a indicacdao dos empenhos para serem inscritos em
RPNP a Liquidar e RPNP em Liquidacao.

Gerenciar Indicacao de Inscricdao em RP - GERINDRP € Ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatdrio
Filtros
* UG Emitente Mome da UG Emitente Conforme 'PF5 DATAS’
0320014 G0 SECRETARIA CONTROLE EXTERNO EM MATO G DO SLL da CONESTSIST

* Operacao Selecionada
Consultar S

* ANO Tipo MOmero
202 MNE

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Matureza da Despesa UGR Plango Interno
N
Fawvorecido Mome do Favorecido
Q
Modalidade de Licitac3o Indicado para inscricdo em RP
o N
R | -
5 | 4
MINISTERIODA | % BRASIL
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2) Ao acionar a operacao “Indicar RP”, sdo visualizados todos os empenhos da unidade que estao
disponiveis para serem indicados para a inscricao em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar e
Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacao, mediante as op¢oes de “indicar selecionados” ou
“indicar todos”.

Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP & 2juda
A opcﬁo Consu,tar * Campo de Preenchimeanto Obrigatdrico
aplica somente os : s :
P £ periodo de indicacdo de RPNP{de 01/12/2021 até 06/01/2022
filtros preenchidos :
Filtros
na transacdo
Todos os 51 empenhofs) encontrado(s) I 10
[ pagina 1de 6 | Il Resultados por pagina: 10 V|I
empenhos 25
. s . Matureza da Modalidade de
emitidos UG Emitente MNamero Favorecido PTRES — Licitacso Ind. RP 50
pela UG 030014 2021 NECOO0D1 10214137000100 103278 339030 PREGAC 100
030014 2021MEQDODO2 10233676000189 103278 339030 PREGAOC
030014 2021 MEODODO3 10247876000190 103278 339030 PREGAC
030014 2021MEQDODOL 10265191000177 103278 339030 PREGAOC
030014 2021 MEODODOS 10276701000101 103278 339030 PREGAC
020014 2021 MNMECOO00S 10282450000103 103278 338030 PREGAO
030014 2021 MEODODOT 10285219000138 103278 339030 PREGAC
020014 2021 MNMECOO00S 10305131000130 103278 338030 PREGAO
0320014 2021MEODODO9 10307321000197 103278 339020 PREGAOC
0=0014 2021MNEQOOO1 0 10302035000146 103278 338030 PREGAD
[ pagina 1de 6 | Resultados por pagina: 10 |
PATRIA AMADA
Fonte: CCONT/STN mnserooa 2= BRASIL
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A opcao Indicado para
Inscrigdo em RP = Néo
adiciona aos filtros
preenchidos a verificagdao
de saldo diferente de zero
nas contas 62292.01.01 e
62292.01.02

Fonte: CCONT/STN

Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP © 2juda
* Campo de Preenchiments Obrigatério
A\ periodo de indicacdo de RPNP: de 01/12/2021 até 06/01/2022
Filtros
| Limpar |
42 empenho(s) encontrado(s)
| pagina 1deS i | | Resultados por pagina: 10 V|
UG Emitente Niimero Favorecido PTRES ":::::::’ M“::::::: 9 nd.re
030014 2021NE000001 10214137000100 103278 330030 PREGAD
030014 2021NE000002 10233676000189 103278 332030 PREGAD
030014 2021NEOODO04 10265191000177 103278 332030 PREGAO
030014 2021 NEDQDDDGE 10282460000103 103278 339030 PREGAD
Q030014 2021 NEDODDOE 10305131000130 103278 339030 PREGADO
Q030014 2021 NEQODDOS 10307221000197 103278 339030 PREGADO
030014 2021NEOODO10 10308035000145 103278 330030 PREGAD
030014 2021NE000C1 1 10310772000183 103278 330030 PREGAOD
030014 2021NEQ00Q1 2 10312906000103 103278 332030 PREGAO
030014 2021NEDQ0Q1 3 1031636300014 103278 339030 PREGAO
| pagina 1de5 ] [Resultados por pagina: 10 V|
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3) A opcao “indicar selecionados” permite que o usuario selecione os empenhos desejados a serem
inscritos. A opc¢ao “indicar todos” efetua a marcacao em todos os empenhos da unidade, isso significa
que todos os empenhos serao inscritos em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar ou em Restos a
Pagar Nao Processados em Liquidacao.

A opcﬁo fndfcadopara Gerenciar Indicacdo de Inscricdo em RP - GERINDRP Ajuda
o de Presnchiments Obrigatdrio
fﬂscﬁgﬁo e RP = N&o &\ periodo de indicacio de RPNP
| | | = 7
= de 01/12/2021 até 06/01/2022
adiciona aos filtros S
reenchidos a verificacao
P ¢ Cimpar |
de saldo diferentede zero
nas contas 62292.01.01 e |42 empenho(s) encontrado(s) | | | : |
pagina 1 de S - tados por pagina [ ”
62292-01 -02 UG Emi N E ido ES Natureza da Modalidade de Ind. RP
mitente umero avoreci PTR o pesa L.icita;io a
030014 2021 NEOOOOO1 102141 37000100 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NEQOOO02 10233676000189 103278 330030 PREGAD
030014 2021 NEQOODOOS 102651910001 77 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NEDOODOE 10282460000103 103278 339030 PREGADO
030014 2021 NEDDODOS 103051 31000130 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NECOOOOS 10307321000197 103278 339030 PREGADO
030014 2021 NEOODO10 103080350001 46 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NECGOOO1 1 103107 72000183 103272 330030 PREGAD
030014 2021 NEQODO12 10312906000103 103278 339030 PREGAQ
030014 2021 NEQOODD1 3 1031636300019 03278 339030 PREGAD
[ pagina 1de 5 ] e
[indicar soiecionados ]| indicar todos |
PATRIA AMADA
Fonte: CCONT/STN MINISTERIO DA ’ BRASI L
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Indicacao de NE’s para inscriciao em RPNP a Liquidar/em Liquidacao
Opcao - “Indicar Todos”

3.1) O registro dos empenhos em RP utilizando a opcao “indicar todos” sera
processado em lotes e podera ser acompanhado pelo responsavel ao acessar a
transacdao GERINDRP e selecionar a operacao “indicar RP”.
Nesse momento o sistema apresentara uma mensagem do tipo “Informacao (IN0036)
Um lote de “X” empenho(s) foi submetido para uma fila de processamento. Aguarde
uns instantes e confira se os empenhos foram atualizados”;

3.2) Ao utilizar a funcao “indicar todos”, caso ocorra algum erro no registro da
indicacao dos empenhos em RP, o SIAFI enviara automaticamente um comunica para a
UG Emitente informando o quantitativo de empenhos para cada tipo de erro ocorrido
na operacao.

" PATRIA AMADA
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Gerenciar Indicacdo de Inscricdao em RP - GERINDRP @ 2juda

* Campo de Preenchimanto Obrigatdrio
A Periodo de indicacdo de RPNP: de 08/07 /2021 até 31/12/2021
Filtros

* UG Emitente MNome da UG Emitente
030014/ SECRETARIA CONTROLE EXTERNO EM MATO G DO SUL

* Operacdo Selecionada

Consultar e
Opgcoes
Indicar RP
disponiveis
Retirar Indicagdo de RP
para OD e ] Recurso ; _Natureza da Despesa lUGR ] _F'Ianc Interno
Responsavel v
pela Indicagao
de RP no Favorecido Nome do Favorecido
cadastroda UG Q
Modalidade de Licitagdo Indicade para inscricdo em RP
v v
| Limpar |

Fonte: CCONT/STN

'- PATRIA AMADA
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A opcdo Indicar todos
aciona um processo
assincrono para
atualizacaodas NE
filtradas na transacao,
sendo apresentada a
seguinte informacdo:

Informacéao (INO036)
Um lote de 42
empenho(s) foi
submetido para uma
fila de processamento.
Aguarde uns instantes
e confira se os
empenhos foram
atualizados.

Fonte: CCONT/STN

Gerenciar Indicacdo de Inscricdao em RP - GERINDRP € 2juda
* Campo de Presnchimento Obrigatério
N\ periodo de indicacio de RPNP: de D8/07/2021 até 31/12/2021
Filtros
| Pesquisar J§ Limpar |
42 empenho(s) encontrado(s)
| pagina 1des > M | [ Resultados por pagina: 10 |
UG Emitente Namero Favorecido PTRES "‘::;::::a “":::::;:: . Ind. RP
030014 2021 NEQODOO1 10214137000100 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NEOODOO2 102336760001 89 103278 330030 PREGAD
030014 2021 NEQOOC04 102651910001 77 103278 330030 PREGADC
030014 2021 NEDODODE 10282460000103 103278 330030 PREGAC
030014 2021 NEDOODOS 103051 31000130 103278 339030 PREGAD
030014 2021 NEDDOOOS 103073210001 97 103278 339030 PREGADO
030014 2021 NEQOOC10 10308035000146 103278 339030 PREGAC
030014 2021 NEDODO1 1 10310772000183 103278 330030 PREGAD
030014 2021 NEQDDO1 2 1031 2906000103 103278 339030 PREGAC
030014 2021 NEDODO1 3 103163630001 94 103278 339030 PREGAD
| pagina 1de S > W [Resultados por pagina: 10 ]
" PATRIA AMADA
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Indicacao de NE’s para inscricao em RPNP a Liquidar/em Liquidacao
Opcao - “Indicar Selecionados”

Gerenciar Indicacdo de Inscricao em RP - GERINDRP €@ ~juda

* Campo de Preenchimento Obrigatério
I\ periodo de indicac3o de RPNP: de 08/07/2021 até 31/12/2021
Filtros

_* UG Emitente Nome da UG Emitente
030014/84| SECRETARIA CONTROLE EXTERNO EM MATO G DO SUL

* Operacdo Selecionada

|Consultar hdll
Opc¢oes
P¢ ' Indicar RP
disponiveis
Retirar Indicagdo de RP
para ODe ESTerg L= TOTneE Recurso MNatureza da Despesa UGR Plano Interno
Responsavel v
pela Indicagdo
de RP no Favorecido Neme do Favorecido
~ cadastroda UG Q
Medalidade de Licitagdo Indicado para inscrigdo em RP
v v
| Limpar |
" PATRIA AMADA
Fonte: CCONT/STN mnserooa 2= BRASIL
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Gerenciar Indicacao de Inscricao em RP - GERINDRP € 2juda

=

Campeo de Preenchimante Obrigatério
I\ periodo de indicac3o de RPNP: de 08/07/2021 até 31/12/2021
Filtros

* UG Emitente Mome da UG Emitente
030014/ SECRETARIA CONTROLE EXTERNO EM MATO G DO SUL

* Operacao Selecionada
Indicar RP ~

* Ano Tipo NUmero
) MNE

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso MNatureza da Despesa UGR Plano Interno
V|
Favorecido ~_ Nome do Favorecido
Q
Modalidade de Licitagdo ~ |Indicado para inscricdo em RP Yoo

|__ fixado

Fonte: CCONT/STN

MINISTERIODA | g% E\TRmnglDLA
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Gerenciar Indicacao de Inscricao em RP - GERINDRP © a2juda
* Campo de Przenchimeanto Obrigatério
/A periodo de indicacdo de RPNP: de 08/07/2021 até 31/12/2021
Filtros
3 empenho(s) encontrado(s)
[ pagina 1 de 1 | [Rez—ultado: por pagina: 10 V]
UG Emitente Numero Favorecido PTRES it - = !ldac_ie g Ind. RP
Despesa Licitacao
030014 2021 NEOO0001 10214137000100 103278 339030 PREGAO
030014 2021NEOOOO18 10214137000100 103282 339030 PREGAO
030014 2021 NEOO0035 10214137000100 103283 338030 PREGAO
| pagina 1 de 1 I [Re;‘-ul:adcs por pagina: 10 V]
Indicar selecionados

Fonte: CCONT/STN

" PATRIA AMADA
MuNEIELE&%% 2~ __BRASIL
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A (AT0040) Deseja realmente realizar a indicac3o de RPNP em 3 empenho(s) selecionado(s)?

Fonte: CCONT/STN

PATRIA AMADA

MlNgrEUg‘!‘%ADS P— BRASI L
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Total de Empenhos na operacdo: 3
Empenhos indicados em RPNP: 3

‘ ~ Lista de Empenhos indicados em RP

Fonte: CCONT/STN

A
wegzess o BRASIL
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Total de Empenhos na operagdo: 3
Empenhos indicados em RPNP: 3

- Lista de Empenhos indicados em RP

_ Namero
2021NE000001
2021NE0O00O18

2021NE000035

Fonte: CCONT/STN

- PA
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Gerenciar Indicagiao de Inscricdao em RP - GERINDRP

Filtros

G_ Ajuda

*= Campo de Preenchimento Obrigatorio

& Pericdo de indicagdo de RPNP: de 0807 /2021 até 31/12/2021

Pesquisar Limpar
51 empenho(s) encontrado(’s)
| pigina 1 de 6 M | | Resultados por pagina: 10 ™|
UG Emitente Nimero Favorecido PTRES bt B . Ind. RP
Despesa Licitagao
030014 I 2021MNEQODDON I 102141 37000100 103278 339030 PREGAD e
030014 2021MNEQODO02 102332676000189 103278 339030 PREGAD e
030014 2021MNEOQOOD003 10247876000190 103278 3390320 PREGAD
030014 2021NEQCOO004 102651910001 77 103278 3390320 PREGAD v
030014 2021 NEQCOO005 10276701000101 103278 3390320 PREGAD
030014 2021MNEQDODDOSE 10282460000103 103278 339030 PREGAO '
030014 2021MNEQODDOT 10285219000138 103278 3390320 PREGAO
030014 2021MNEQODDOE 10305131000130 103278 3390320 PREGAO e
030014 2021MNEQODDO9 10307321000197 103278 339030 PREGAO e
030014 2021MNEQQODO010 10308035000146 103278 3390320 PREGAD e
| pagina 1 de & A [Resultados por pagina: 10~
Fonte: CCONT/STN
- PATRIA AMADA
TR L BRASIL



Consultar Nota de Empenho - CONNE: Detalhamento @ Ajuda

* Campo de Preenchimento Obrigatdrio

UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
030014 SECRETARIA CONTROLE EXTERNO EM MATO G DO SUL REAL - (RS)
Ano Tipo Numero

2021 NE 1

@ Empenho indicado para inscricdo em restos a pagar ndo processados de acordo com o decreto n® 93.872/86.

Célula Orcamentaria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 103278 0100000000 339030 030014 AUT
Data de Emissao Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
18/10/2021 Ordinario - 235,00
Favorecido Nome do Favorecido
10214137000100 GPL - INFORMATICA PAPELARIA E TELECOMUNICACOE

Amparo Legal

* Codigo Modalidade de Licitac3o Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
126 PREGAO LEI 10.520 7 2002 1 - - -

Fonte: CCONT/STN

" PATRIA AMADA
R L BRASIL



Opcao - Retirar Indicacao de RP

4) A transacao GERINDRP possibilita a retirada da indicacao de empenhos que foram
marcados anteriormente, por meio da operacao “Retirar Indicacao de RP”".

4.1) Essa operacao disponibiliza a relacao de todos os empenhos que estao indicados e
permite que o gestor efetue a retirada da indicacao dos empenhos, com a opcao de
“retirar indicacao dos selecionados” ou “retirar a indicacao de todos”;

4.2) A opcao “retirar indicacao dos selecionados” permite que o usuario selecione os
empenhos a serem retirados da indicacao de RPNP. A opcao “indicar todos” efetua a
desmarcacao de todos os empenhos da unidade, isso significa que nenhum empenho
sera inscrito em Restos a Pagar Nao Processados.

MINISTERIO DA
EDUCACAO

'- PATRIA AMADA
Zoaw BRASIL
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Opcoes e Consulta- GERINDRP

5) A transacao GERINDRP possibilita a a visualizacao das notas de empenhos com
3 (trés) opcoes de consulta:

« “EM BRANCO” - disponibiliza todos os empenhos que estdo indicados ou nao
para serem inscritos em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidacao;

= “SIM” - disponibiliza todos os empenhos que estao indicados para serem inscritos
em RPNP a Liquidar e/ou Em Liquidacao;

- “NAO” - disponibiliza todos os empenhos que nio estio indicados para serem
inscritos em RPNP a Liquidar/Em Liquidacao.

'v PATRIA AMADA
mnisteriona |2~ B ASI L

EDUCACAO ' cov:rno reDenaL



5.1) As consultas podem ser elaboradas por meio de filtros referentes aos empenhos,
conforme descritos a seguir:

= UG Emitente; - Operacao selecionada;
= Ano do empenho; - Numero da NE;

= Esfera - PTRES; - Fonte de Recurso

= Natureza da Despesa; - UGR;

= Plano Interno;

= Favorecido;

= Modalidade de Licitacao;

= Indicacdo para inscricao em RP.

PATRIA AMADA

MINISTERIODA | 9% BRAS' L

EDUCACAO ' cov:rno reDenaL



ATENCAO:
= As Equacoes 0700 e 0701 foram excluidas na CONAUD e CONDESAUD.
= Para verificar quais notas de empenho foram indicadas, bem como aquelas que nao

foram objeto de indicacao, as unidades podem utilizar o Tesouro Gerencial,

conforme consulta criada pela STN e disponibilizada na pasta: Relatérios

Compartilhados>Consultas Gerenciais>Relatérios de Bancada dos Orgios

Superiores> 26000 - Ministério da Educacao> 1. SPO/CGF/CCON -

Geral>ENCERRAMENTO DO EXERCICI0>2021> “Consultas Orgios Subordinados”

pr—- PATRIA AMADA
Zuu BRASIL

GO

MINISTERIO DA
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https://tesourogerencial.tesouro.gov.br/tg/servlet/mstrWeb?evt=2001&src=mstrWeb.2001&systemFolder=7
https://tesourogerencial.tesouro.gov.br/tg/servlet/mstrWeb?evt=2001&src=mstrWeb.2001&systemFolder=7&folderID=58AE7DB54E38B0CBC3390687886A2035
https://tesourogerencial.tesouro.gov.br/tg/servlet/mstrWeb?evt=2001&src=mstrWeb.2001&systemFolder=7&folderID=1D965B204738BD2078C20B822CE72A29

O registro da inscricido em RPNP a liquidar ocorrera com base no saldo da conta 62292.01.01
- Empenhos a Liquidar - NE + SB, a partir das notas de empenhos que estio marcadas na
transacdao GERINDRP para serem inscritos em RPNP a Liquidar;

O registro da inscricio em RPNP em liquidacao ocorrera com base no saldo da conta
62292.01.02 - Empenhos em Liquidacao - NE + SB, a partir das notas de empenhos que
estdo marcadas na transacao GERINDRP para serem inscritos em RPNP em Liquidacao.

ATENCAO:

As Notas de empenho nao indicadas pelo ordenador de despesa, ou pessoa legalmente
designada para inscricao em restos a pagar nao processados a Liquidar e em liquidacao,
serao anuladas automaticamente, pela CCONT/STN em 10/01/2022, com base no saldo
das contas 62292.01.01 - Empenhos a Liquidar e 62292.01.02 - Empenhos em
Liquidacao.

EDUCAGAQ

GOV



Inscricao de Restos a Pagar Processados

A inscricdo de empenhos em Restos a Pagar Processados sera realizada
automaticamente pela CCONT/STN, com base no saldo da conta

6.2.2.9.2.01.03 (Empenhos Liquidados a Pagar), no periodo de 31/12/2021
a06/01/2022.

_ '- PATRIA AMADA
msrinons | BRASIL



Pagamentos antes da realizacao do processo automatico para inscricao de
RPNP e RPP (06/01/2021)

Antes da realizacao do processo automatico para inscricio de RPNP e RPP, o gestor
podera registrar a inscricao manualmente, no SIAFI2021, observado o estagio da NE, a

partir da inclusdo de Doc. Habil do tipo “RC’, com as situacdes abaixo informadas:

EMPENHOS A EMPENHOS EM EMPENHOS
SITUACAO LIQUIDAR - LIQUIDACAO — LIQUIDADOS A PAGAR -
6.2.2.9.2.01.01 6.2.2.9.2.01.02 6.2.2.9.2.01.03
A2/ ulo) LDV916 LDV914 LDV912
transferéncias
NE VInCL‘J‘|ad.OS a LDV917 LDV915 LDV913
transferéncias
Fonte: CCONT/STN Mlmégﬁg%% "-Eislxgﬁf



Informes sobre Ordens Bancarias no
Encerramento do Exercicio de 2021




Regras e horarios especiais para a emissao das Ordens Bancarias
nos dias 23, 24, 30 e 31 de dezembro de 2021

1) Dia 23/12/2021
* Regra corrente
- OBs BB — assinadas até 16h20 - gera¢do da OB no mesmo dia
- OBs BACEN - assinadas até 18h10 - gera¢do da OB no dia

* Regra especial: OB Fatura acima de RS 249.999,99 — Nao sera emitida em

24/12/2021.
PAGAMENTO AD
DATA BANCO HORARIO ASSINATURA GERA DA OB
m BENEFICIARIO

0P assinada ate 14h50 23/12/2021 23/12/2021

. , , 0OBD acima de RS OP assinada apds 14h50 27/12/2021 27/12/2021

Dla 23/12/2021 - Quinta-feira |[RERAEERE iL 249,999 99 0P assinada qualquer horario se utilizado
documento "FL" 27/12/2021 27/12/2021
Fonte: COFIN / STN I PATRIA AMADA

MINISTERIODA | 9% BRASIL

EDUCAGAO ' coverno reoERAL



Ordens bancarias que transitam pelo Banco Ordens bancarias que transitam pelo Banco

do Brasil do Central
Ordem Bancaria de Crédito - OBC Ordem Bancaria Reserva - OBR
Ordem Bancaria de Pagamento - OBP Ordem Bancaria Folha - OBF
Ordem Bancaria Banco - OBB Ordem Bancaria Judicial - OB]J
Ordem Bancaria Fatura - OBD Ordem Bancaria Pagamento de Processo Judicial -
Ordem Bancaria de Cambio - OBK OBH
Ordem Bancaria de Aplicacao - OBA2 Ordem Bancdria de Aplica¢do para outros Bancos -
Ordem Bancaria STN - OBSTN OBA (O detalhamento da Ordem Bancaria de

Aplica¢do - OBA esta disponivel na macrofuncao

020347.

. P PATRIA AMADA
MINISTERIODA | % BRAS”_
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2) Dia 24/12/2021

Regras especiais

1) OBs com arquivo para o BB:

- Horario limite para assinatura da OP e gera¢dao da OB no mesmo dia: 11h50;
- OBD acima RS 250 mil — assinatura da OP em 24/12 e geracdo da OB somente em 27/12.

2) OBs via BACEN:
- Horario limite para assinatura da OP e gera¢dao da OB: 12h30.

. PAGAMENTO AD
DATA BANCO HORARIO ASSINATURA GEH.M,'AD DA OB
BENEFICIARIO
OP assinada até 11h50 24/12/2021 27/12/2021
OBC/OBB OP assinada apods 11h50 ou se utilizado
documento "FL" 27/12/2021 28/12/2021
OP assinada até 11h50 24/12/2021 24/12/2021
_ _ BANCODOBRASIL | 5p/0BK/0BA/OBD até |OP assinada apés 1150 27/12/2021 27/12/2021
Dia 24/12/2021 - Sexta-feira RS 249.999,99 OP assinada qualguer horario se utilizado
EXPEDIENTE REDUZIDO documento "FL" 27/12/2021 27/12/2021
OBD acima RS 249.999,99 |OP Assinada em qualquer horario 27/12/2021 27/12/2021
OP assinada até 12h30 - (grade SPB) 2471272021 2471272021
BANCO CENTRAL - 5PB OBR fOBJ - g
(até 13h) / OP assinada apds 12h30 - (grade SPB) 27/12/2021 27/12/2021
a
OBF/OBH OP assinada em gualquer horario 27/12/2021 27/12/2021
Fonte: COFIN/STN Eﬁ%gﬁf
MINISTERIODA | %
EDUCACAO "t o veRNO FEDERAL



3) Dia30/12/2021 - OBs Banco do Brasil

* Regra corrente

- OBs BB — assinadas até 16h20 — geracao da OB no mesmo dia;

* Regra especial: OB Fatura - Atencao ao horario limite para assinatura, pois nao
havera emissao de OB Fatura no dia 31/12!

PAGAMENTO AD
DATA BANCO HORARIO ASSINATURA GERﬂ.l;‘.ﬁ.O DA OB RENERICLARIO
OP assinada até 16h20 30/12/2021 31/12/2021
OBC/OBB 0P assinada ap6s 16020 ou se utilizado
documenta “FL" 31/12/2021 03/01/2022
OBP/OBK OP assinada até 16h20 30/12/2021 30/12/2021
OP assinada ap6s 16h20 31/12/2021 03/01/2022
OP assinada até 16h20 30/12/2021 30/12/2021
OBA ”
OP assinada apds 16h20 31/12/2021 31/13/2021
Dia 30/12/2021 - Quinta-feira BANCO DO BRASIL OF assinada até 16h20 30/12/2021 30/12/2021
OP assinada apds 16h20 03/01/2022 03/01/2022
OBD até RS 249.999.99 |~ 1208 3p0s . — /04 /0

OP assinada gualguer horario se utilizado
documento “FL" 03,/01/2022 03/01/2022
OP assinada até 14h50 30/12/2021 30/12/2021
, OP assinada ap6s 14h50 03/01/2022 03/01/2022

OBD acima RS 249.999,99 OF assinada qualquer horano se utilizado
documento "FL" 03/01/2022 03/01/2022

Fonte: COFIN/STN T pATRIA AADA
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3.1) Dia30/12/2021 - OBs Banco Central

* Regra corrente
- OBs BACEN - assinadas até 18h10 - geracao da OB no dia

PAGAMENTO AO
DATA BANCO HORARIO ASSINATURA GERACAQ DA OB
BENEFICIARIO
ORR OP assinada até 18h10- (grade SPB) 30/12/2021 30/12/2021
OP assinada apds 18h10- (grade SPB) 31/12/2021 31/12/2021
OBF 0P assinada em 30/12/2021 31/12/2011 31/12/2021
Dia 30/12/2021 - Quinta-feira | BANCO CENTRAL - SPB - [ Vi vy
ORI OP assinada até 18h10- (grade SPB) 30/12/2021 30/12/2021
0P assinada apds 18h10 - (grade SPB) 31/12/2011 31/12/2011
OBH 0P assinada em 30/12/2021 31/12/2021 31/12/2021

Fonte: COFIN/STN

" PATRIA AMADA
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4) Dia 31/12/2021

* Regras especiais
1) OBs com arquivo para o BB:

- Horario limite para assinatura da OP e geracdao da OB no mesmo dia: 11h50;
- OBD - ndo sera emitidaem 31/12/2021.

2) OBs via BACEN:

- Horario limite para assinatura da OP e geracdao da OB: 12h30;
- OBH n3o sera emitida no dia 31/12/2021.

31/12/2021. M30 serd gerada OB nesse dia.

PAGAMENTO AO
DATA BANCO HORARIO ASSINATURA GERACAO DA OB N

OP assinada até 11h50 31/12/2021 03/01/2022

OBC/OBB OP assinada apos 11h50 ou se utilizado
documento "FL" 03/01/2022 04/01/2022
OP assinada até 11h50 31/12/2021 03,/01/2022

OBP/OBK 0P assinada apds 11h50 ou se utilizado
BANCO DO BRASIL documento "FL" 03/01/2022 04/01/2022
oBA OF aszinada até 11h50 3171272021 3171272021
Dia 31/12/2021 - Sexta-feira OP assinada apés 11h50 03/01/2022 03/01/2022

EXPEDIENTE REDUZIDO OPs assinadas em 31/12/2021 ndo gerardo OB
OBD nesse dia. 03/01,/2022 03/01/2022
OBR/OBI OP assinada até 12h30- (grade SPB) 31/12/2021 31/12/2021
OP assinada apds 12h30 - (grade SPB) 03/01,/2022 03/01/2022
BAMNCO CENTRAL - SPB OBF OP assinada em 31,/12/2021 03/01,/2022 03/01/2022
oBH Segunda assinatura ndo permitida no dia

Fonte: COFIN/STN

MINISTERIODA | %
EDUCACAD

PATRIA AMADA

BRASIL

GOVERNO FEDERAL



5) Guia de Recolhimento do FGTS - GFIP:
= 30/12/2021 - 16h45 - Horario limite para emissao e assinatura;

= 31/12/2021 - Nao sera permitida sua emissao.

" PATRIA AMADA
MINISTERIODA | 9% BRAS' L
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Informes sobre GRU - no
Encerramento do Exercicio de 2021

" PATRIA AMADA
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Regras para Emissao da Guia de Recolhimento da Uniao - GRU

GRU - Rotina de arrecadacao

Arrecadacao:

- Até o dia 04/01/2022 havera processamento e arrecadacao da RA do
exercicio de 2021;

= A partir do dia 06/01/2022 o arquivo de arrecadacao contera apenas
arrecadacao de 2022;

= (Caso ainda existam arrecadacoes de 2021 apds o dia 06/01/2022, estas
serao registradas no SIAFI 2021 (>CONRA) com data de emissao
01/01/2022 preservando a data original no SISGRU.

Fonte: COFIN/STN I ',‘ E\E‘X%Aﬁf
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Pagamentos Intra-Siafi:

= Dia31/12/2021 € o ultimo dia para pagamento Intra-SIAFI (GR-Eletronica) e
também a data limite para cancelamento (>CANGRU);

= A partir do dia 02/01/2022 o documento GR estara liberado para emissao no
SIAFI 2022.

Fonte: COFIN/STN
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Pontos Importantes - Folha de Pagamento

PATRIA AMADA
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Pontos Importantes - Folha de Pagamento

v Dicas Gerais:

a)

b)

d)

Na semana de liquidacdo e pagamento da folha observar atentamente todos as
mensagens comunica SIAFI encaminhados pela Setorial Contabil as unidades;

Para evitar erros na liquidacao da folha e possiveis atrasos no pagamento aos
servidores e pensionistas, alertamos sobre a necessidade de confirmar junto a area de
recursos humanos (SIAPE) o numero do convénio firmado com o banco para o
recebimento dos salarios dos servidores e pensionistas;

Atentar para necessidade de assinaturas das OPs da folha de pessoal dentro do
horario funcionamento do SiafiWeb. A STN nao autorizara a marcacao D+0, quando
verificar que a justificativa do pedido foi por falta de assinatura do ordenador de
despesa e/ou do gestor financeiro;

Observar que a taxa Serpro deve ser paga por meio de OB Fatura - OBD;



e)

Pontos Importantes - Folha de Pagamento

Ter sempre em maos os contatos do gerente da agencia de relacionamento dos
bancos (vide comunica SIAFI da COFIN/STN: 2019/0624795, de 29/05/2019; e
2020/0185478,de 19/03/2020);

Em casos de cancelamento de OB’s de Folha de Pagamento - OBF, especialmente

aquelas com valores expressivos, entrar em contato urgentemente com a equipe da
Setorial Contabil/MEC.



Pontos Importantes - Folha de Pagamento

v Contas a serem verificadas/regularizadas relacionadas a Folha de Pagamento:
= 211110102 Décimo Terceiro Salario a Pagar;

= 211110103 : Ferias a Pagar;

=113110101: 132 Salario - Adiantamento

=113110102: 1/3 de Férias - Adiantamento;

As orientacoes para ajuste /regularizacao destas contas estdo disponiveis no RAMEC.

http://ramec.mec.gov.br/spo/orientacoes-tecnicas-da-setorial-contabil /folha-de-

pagamento


http://ramec.mec.gov.br/spo/orientacoes-tecnicas-da-setorial-contabil/folha-de-pagamento

Contas a serem verificadas/regularizadas
no Encerramento do Exercicio

PATRIA AMADA
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Contas que niao podem passar saldo de um exercicio para o outro

A Relacao completa das contas e respectivas orientacdoes para ajuste estao
disponiveis no RAMEC no link http://ramec.mec.gov.br/spo/orientacoes-
tecnicas-da-setorial-contabil /encerramento-do-exercicio-2021; e

no Manual de Ajustes da STN disponivel no link abaixo (Manual n2 3)
https://www.gov.br/tesouronacional /pt-br/gru-e-pag-tesouro/unidades-
gestoras/procedimentos

" PATRIA AMADA
MINISTERIODA | g% BRAS' L
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http://ramec.mec.gov.br/spo/orientacoes-tecnicas-da-setorial-contabil/encerramento-do-exercicio-2021
https://www.gov.br/tesouronacional/pt-br/gru-e-pag-tesouro/unidades-gestoras/procedimentos

Orientacoes Gerais




Orientacoes Gerais

» Conformidade Contabil - Dezembro/2021;

- Declaracio Anual do Contador Responsavel - Orgaos Subordinados/2021;
= Notas Explicativas - Demonstracoes Contabeis - 42Trimestre/2021;

= Relatorio Anual de Inconsisténcias Contabeis/2021; e

= Rol de Responsaveis.

PATRIA AMADA

MlNEI%TuE&I\%% ’ BRASI L

S~ rtrfieerdrn



Conformidade Contabil

= Registro da Conformidade Contabil - Dezembro/2021

A conformidade contabil do més de dezembro deve ser registrada exclusivamente
na data definida na Norma de Encerramento do Exercicio:

v 19/01/2022 - Conformidade Contabil de UG;
v 20/01/2022 - Conformidade Contabil de Orgio;

v 21/01/2022 - Conformidade Contabil de Orgdo Superior;

ATENCAO: O Registro da Conformidade Contdbil deverd ser realizado no SIAFI 2021

65



Conformidade Contabil

= Principais erros que motivam registro de restricao na Conformidade Contabil

v" Inconsisténcias apontadas no CONDESAUD;

v Apropriacao equivocada na folha de pagamento;

v Saldos invertidos nas contas contdbeis e nos contas correntes;
v Falta de registro da Conformidade Contabil de Orgio;

v Depreciacao de bens moveis e Amortizacao de intangiveis;
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Declaracio Anual do Contador Responsavel - Orgiaos Subordinados/2021

v 0 Contador Responsavel de Orgio devera encaminhar a Setorial Contabil do MEC,
“EXCLUSIVAMENTE”, por meio de comunica SIAFI (UG 150003) as informacdes
para subsidiar a elaboracdo da “Declaracio de Contador de Orgio Superior” e
responder (QUESTIONARIOS) até dia 10/01/2022, conforme Portaria
SPO/SE/MECn°__ /2020 (a ser publicada em breve).

» Questionario 1: https://shortestlink/MEC2021QS1 - Aspectos da informacao
contabil (macrofuncao: 02.03.15 - Conformidade Contabil)

e Questionario 2:  https://shortestlink/MEC2021QS2  (Implantacdao  dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais - Portaria STN 548/2015)

v As informacoes devem relatar as ressalvas registradas no més de dezembro,
acompanhadas das justificativas e providéncias adotadas para sanar aquelas
reincidentes ao longo do exercicio.


https://shortest.link/MEC2021QS1
https://shortest.link/MEC2021QS2

Declaracio Anual do Contador Responsavel - Orgiaos Subordinados/2021

ATENCAO:

v0Os dados apresentados devem ser consolidados, abrangendo as inconsisténcias
registradas em todas as Unidades Gestoras Executoras Vinculadas ao Orgao (campi e
assemelhados).

v0Os oOrgaos que nao providenciarem o envio das informacoes (resposta aos
QUESTIONARIOS) para subsidiar a elaboracdo da “Declaracdo de Contador de Orgio
Superior, dentro do prazo estabelecido pela Portaria SPO/SE/MEC n° __ /2021 (a ser
publicada em breve), receberdo a restricio “318” - Nao Atend. ORIENTACAO ORGAO
CONT SET/CENTRAL na Conformidade Contabil do més de dezembro.



Notas Explicativas das Demonstracoes Contabeis
42 Trimestre /2021

= Por recomendacao do TCU (Relatorio PCPR/2016) a partir do 32 trimestre/2017 foi
adotada a obrigatoriedade de elaboracao e inclusdao pelos oOrgaos das notas
explicativas no SIAFIWEB;

= Observar as orientacoes enviadas pela Setorial Contabil/MEC por meio do comunica
Siafi:
v'Msg Siafi trimestral: conteudo, abrangéncia e importancia das notas explicativas;

vMsg Siafi individualizada: com orientacoes para elaboracao de cada
demonstrativo (revisoes analiticas, analise cruzada, consultas TG etc).

" PATRIA AMADA
mnisteriona |2~ B ASI L
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Notas Explicativas das Demonstracoes Contabeis
42 Trimestre /2021

= Atentar para o prazo-limite estabelecido pela STN para a inclusao das notas
explicativas no Siafi Web (CONESTNOT - Consultar Estrutura de Nota), observando o

horario de funcionamento do SiafiWeb:
(De seqgunda a sexta feira: das 09h as 19h30 - hordrio de Brasilia)

Data Limite para inclusao das Notas Explicativas - 42 trimestre/2021:
31/01/2022

v'Os orgaos que nao fizerem a inclusao das notas no sistema SIAFI WEB receberao a

restricao “323” e “318” que serdo aplicadas na conformidade contabil do més de
janeiro/2022.

'- PATRIA AMADA
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Relatorio Anual de Inconsisténcias Contabeis/2021

v A permanéncia de inconsisténcias contabeis ao final do exercicio devera ser
devidamente justificada por meio do Relatorio Anual de Inconsisténcias Contabeis
elaborado pelas Setoriais Contabeis de todos os 0rgaos;

v Este Relatorio apresentara todas as inconsisténcias identificadas, sendo elas
consideradas relevantes ou nao relevantes.

Atencao

v"As unidades deverao enviar informacdes e responder aos questionarios ate o

dia10/01/2022.

e Questionario 1: https://shortest.link/MEC2021QS1 - Aspectos da informacao contabil
(macrofuncao: 02.03.15 - Conformidade Contabil)

e Questionario 2: https://shortest.link/MEC2021QS2 (Implantacao dos
Procedimentos Contabeis Patrimoniais - Portaria STN 548/2015)

" PATRIA AMADA
mnisteriona |2~ B ASI L
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https://shortest.link/MEC2021QS1
https://shortest.link/MEC2021QS2

Rol de Responsaveis

= Cada Unidade devera atualizar constante e tempestivamente o Rol de
Responsaveis, sendo 31/12/2022 o ultimo dia para as alteracdes ocorridas no
final do exercicio.

= Tendo em vista, a nova rotina de indicacao de empenho no modulo orcamentario
do Siafi Web é imprescindivel a atualizacao do rol de responsaveis.

* TransacOes disponiveis no Siafi para consulta e alteracao: ATUUG/CONUG

>ATUAGENTE / >CONAGENTE/ >CONNATRESP

" PATRIA AMADA
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Recomendacao para as unidades
vinculadas ao MEC

PATRIA AMADA
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Recomendacao para o encerramento Exercicio - 2021

Tendo em vista o volume e a complexidade dos procedimentos
relacionados ao encerramento de exercicio, tais como indicacio de
empenhos a serem inscritos em Restos a Pagar nao Processados a Liquidar
e/ou em Liquidacdao, o pagamento da folha de pessoal do més de

dezembro, os ajustes contabeis, dentre outros, é recomendavel que os
servidores das areas de execucao orcamentaria, financeira e contabil, bem
como as de patrimonio e almoxarifado e outras que detenham
compromissos de encerramento, compatibilizem o periodo de
férias/recesso de modo a nao se ausentarem durante o periodo dedicado ao
fechamento do exercicio atual e abertura do exercicio seguinte, que

abrange o més de dezembro de 2021 e parcialmente o més de janeiro de
2022.

_ '- PATRIA AMADA
msrinons | BRASIL
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DESEJAMUS A TODOS
UM FELLZ NATAL E UM

PROSPERD AND NOVOI




OBRIGADO!

Coordenacao de
Contabilidade e Custos
Setorial Contabil MEC - UG
(150003)

Duvidas, criticas e sugestdes, entrar em contato
por comunica SIAFI (UG 150003)

" PATRIA AMADA
MINISTERIODA 0% BRASIL
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