Pro-Reitoria de Gestao e Governancga (PR6)

GESTAO E CONTROLE DE PATRIMONIO



INVENTARIO DE BENS MOVEIS PERMANENTES

E o instrumento de controle para verificacdo dos saldos dos bens
moveis permanentes da unidade em cada exercicio. Permite o
levantamento da real situacao dos equipamentos e materiais
permanentes em uso e das suas necessidades de manutencao e
reparos € a constatacao de que o bem movel nao € necessario aquela
unidade.



Base Legal

Lei n° 4.320/64:

“ O levantamento geral dos bens moveis e imoveis tera por
base o Inventario analitico de cada Unidade Administrativa, e oS
elementos da escrituracao sintética da Contabilidade”.



Procedimentos

t/ O Inventario Anual devera ser elaborado conforme Instrucio

Administrativa n® 01/2021 da PR3, que contém as orientacdes a
serem observadas para o levantamento de Inventario;

t/ A Divisdo de Gestido Patrimonial constituiu processos de
Inventario para as unidades contendo:

Instrucao Administrativa N° 01/2021;
Calendario das atividades de Inventario; e
Guia de orientacao para realizacao de Inventario.



ATENCAO !

t/ As comissOes nao devem simplesmente assinar as relacdoes de

bens existentes em suas dependéncias extraidas do SISUFRJ,
sem as correspondentes contagens fisicas dos mesmos!

|/ Realizar um Inventario de boa qualidade € fundamental para que

possamos sanar as inconsisténcias, que porventura existam,
antes da migracao para o Siads!



Cuidados especiais na realizacao dos inventarios no periodo de
pandemia causada pelo Coronavirus

As comissdes designadas para participar da contagem fisica dos
ativos da UFRJ (bens de consumo em estoque, bens moveis e
imoveis e valores na tesouraria/cofre) deverao tomar os devidos
cuidados para protecao de seus integrantes, como a utilizacao de
mascara, alcool em gel, manter o distanciamento indicado pelas
autoridades de saude e demais orientagdes da Organizagao Mundial
da Saude (OMS).
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