UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Pré-Reitoria de Planejamento, Desenvolvimento e Finangas
Superintendéncia Geral de Financas

Rio de Janeiro, 07 de janeiro de 2022.

ORIENTACOES PARA OPERACAO DA CONTA VINCULADA DE CONTRATOS

1. Providéncias iniciais para abertura da conta vinculada:

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

Assinatura do Termo de Cooperacdo Técnica com o Banco do Brasil (orientagdes por
email);

Designar, por meio de oficio, conforme anexo VI do Termo de Cooperagdao Técnica, os
servidores para os quais o Banco do Brasil concedera acesso aos aplicativos dos sistemas de
autoatendimento, com poderes para efetuarem consultas aos saldos e extratos da conta
vinculada bloqueada para movimentagao;

Envio de Oficio (anexo I) ao Banco do Brasil solicitando a abertura de evento do contrato
de cessdo de mao de obra em referéncia;

O Banco do Brasil providencia o cadastro do Evento e retorna, por e-mail, com oficio nos
moldes do anexo II do Termo de Cooperagao Técnica, solicitando que a empresa prestadora
do servigo seja notificada a comparecer em agéncia definida pelo proprio banco para assinar
o contrato de abertura da conta;

A unidade providencia a notificagdo a empresa, nos moldes do anexo VII do Termo de
Cooperagao Técnica, para que a mesma compareca a agéncia para abertura da conta.
Aguarda o Banco do Brasil enviar o oficio, na forma do anexo III do Termo de Cooperagdo
Técnica, informando os dados do evento cadastrado.

Dar ciéncia ao setor financeiro da unidade sobre os dados do evento cadastrado.
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2. Providéncias para a retencéio dos depositos para a conta vinculada:

2.1. Se evento ja cadastrado:

2.1.1. O setor financeiro devera providenciar a Guia de Deposito no site do Banco do Brasil,
conforme arquivo “PROCEDIMENTOS PARA GERAR GUIA DE DEPOSITO EM
GARANTIA” que segue em anexo para emissao do CIT.

2.1.2. A retencdo da conta vinculada devera ser providenciada no documento habil de
liquidag@o no SIAFI WEB na aba “deduc¢do” com a situacdo DOB035. Os campos "data
de vencimento" e "data de pagamento" com a data em que vocé estiver realizando a
operacao (essas datas sdo irrelevantes) e coloque no campo "valor" o valor a ser retido.

2.1.3. No “pré-doc” selecionar o tipo de OB Judicial, em favorecido o CNPJ do Banco do
Brasil 00000000000191, informar o CIT da seguinte forma: UG+ J + n° do

Identificador do Depdsito (ID) presente na guia de deposito, conforme telas abaixo:
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2.2.

2.1.4. Registrar e depois realizar no GERCOMP.

Se evento ainda ndo cadastrado:

2.2.1. Providenciar a retencdo conforme item 2.1.2 e deixar o “pré-doc” pendente, até¢ a

abertura do evento. A falta da conta vinculada nio deve ser motivo para a falta de

provisionamento dos encargos trabalhistas pela unidade.

2.2.2. Este procedimento permitird a unidade reter o valor para deposito em conta vinculada
e liberar o valor liquido para ser pago a empresa, ainda que o deposito ndo possa ser
efetivado imediatamente.

2.2.3. Ap0s a abertura do evento providenciar a emissao da guia de deposito conforme item
2.1.1 e ajustar o pré-doc (item 2.1.3) e realizar o pagamento (item 2.1.4).

2.2.4. Incluir a ordem bancéria no processo de pagamento.

Quando houver solicitacao de resgate pela empresa:

3.1.

3.2

3.3.

34.

3.5.

Verificar com a PR6 a documentacdo necessaria a ser entregue pela empresa para fins de
resgate,

A empresa devera informar expressamente os dados bancarios (n° do banco, agéncia e conta
corrente) que deseja receber o crédito.

Para os casos em que a empresa ja tenha evento aberto: Encaminhar oficio ao Banco do

Brasil, nos moldes do anexo IV do Termo de Cooperacao Técnica;
Apo6s 2 (dois) dias uteis do envio do Oficio (anexo IV) por email, o comprovante do
deposito podera ser emitido no site do Banco do Brasil:

(https://www63.bb.com.br/portalbb/djo/id/resqate/dadosResqate,802,4647,500828,0,1 ,1.bbx);

Para os casos cujo evento ainda ndo tenha sido criado: Fazer as alteracdes pertinentes no

SIAFI Web preparando o (s) Documentos (s) Habil (eis) de apropriacdo, em que os valores

estdo retidos, para a liberagdo; anexa ao processo as Notas de Sistema (NS) referentes a
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liberagdo; providencia o pedido de autorizagdo ao Ordenador de Despesas para proceder a
liberacdo; apds a efetivacao da liberagdo, anexa ao processo a (s) Ordem (ens) bancaria (s).

3.6. Aguardar nova solicitagdo de resgate ou o resgate final no fim da vigéncia do contrato,
quando o saldo da conta vinculada devera ser consultado.

4. Consulta ao Autoatendimento Setor Publico do Banco do Brasil (AASP).

4.1. Os servidores que estiverem com acesso conforme definido no item 1.2, com a chave J do
AASP, poderdao consultar a movimentacdo das contas vinculadas através do seguinte
caminho (https://www.bb.com.br/pbb/pagina-inicial#/) , conforme telas abaixo:

Na tela inicial, clicar na seta no menu superior para abrir as opgdes abaixo. Selecionar “Federal”

& Paginalnicial - Voc |Bancodo© X +

&« c @ bb.com.br/pbb/pagina-inicial#/

Banco do Brasil. Clique aqui e veja nossas solugdes para Empresas, Agronegécios e outras atuagdes A

Vocé Empresas Federal Agronegdcio

. Cooperativas
Exclusivo Corporate Estadual o

Universitario
Estilo Banking Municipal Profissional Liberal e Empre
Private Empreendedor Legislativo R EEE
S e Startups
Judiciario

&

PRODUTOSE SERVIGOS »  ATENDIMENTO  ACESSOAINFORMAGAO  BLOGEE BUscarR Q) .

Rua Aloisio Teixeira, 278 Prédio 5 — Parque Tecnoldgico - Cidade Universitaria -
Rio de Janeiro, RJ - CEP 21941-850 Telefone: (21) 3938-0380



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO
Pré-Reitoria de Planejamento, Desenvolvimento e Finangas
Superintendéncia Geral de Financas

Clicar no botdo azul “Acesse a conta”

& Govemo Federal - Setor Piblicc . X +

&« c @ bb.com.br/pbb/pagina-inicial/setor-publico/governo-federal#/

Poder Executivo Federal Veja nossas solugdes para Pessoa Fisica e Empresas s

g ATENDIMENTO ~ ACESSO A INFORMAGAO ‘ Buscar Q

SeTor PusLiCo E

Fundo Constitucional
de Financiamento
do Centro-Oeste

O FCO atingiu a marca histérica de

R$100 bilhoes

aplicados no desenvolvimento

Clicar em Chave J

& Auto Atendimento Banco do Bra. X +

& c 8 autoatendimento.bb.com.br/apf-apj-acesso/?tipoCliente=governo&segmento=fed#/transacao/acesso-governo/0?tipoCliente=governo&segmento=fed

g Autoatendimento

Acesso com BB Code ¢ Qual o seu meio de
acesso?

Chave J

Certificado digital

BB Token
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Informo sua Chave J e senha

& Auto Atendimento Banco do Brz. X +

& C @ autoatendimento.bb.com.br/apf-apj-acesso/tipoCliente=governc&segmento=fed#/transacao/acesso-apj/07tipoCliente=governoisegmento=fed

,g Autoatendimento

Acesso com BB Code < Chave J

=] . (1]
G

. . J6534083)

Informe a chave J

I-
u : s u ‘ Guardar chave J
.

"y - ENVIAR
]

01:28

Estando com o moédulo de seguranga baixado e com o computador liberado pela PR3*

& Banco do Brasil X +

<« c @ autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.ntmli?v=2.3.31#/template/~ 2Fapf-apj-dashboard o

Ofertas Mensagens  Pendéncias

— MENU clique no item
|
Ea Consultas ] " B } '
s Pessoas se passando por funcionarios do BB estdo ligando para os cli
1 S Cuidado! N3o passe informagdes por telefone e, em contatos via Whz

Depésito Judicial nao cligue em links. Entre em contato como seu gerente via Fale corn

K
@ Repasses de Recursos
7 de janeiro de 2022

Administracdo de Recursos

Ira que os dados da conta sejam exibidos

=
& Transferéncias

® PIX Saldlo conta corrente Limite de chegue contratado Aplicacdes com resgate automético Sal

E:S OBN - Ordem Bancéria
Open Banking

B2 Fluxo de Caixa W Pagar & Pix

*No 1° acesso sera necessario cadastrar o “apelido” do computador. Tentar fazer o acesso inicial e cadastrar o “apelido”

e solicitar a liberag@o de acesso a PR3 pelo email: leilane@pr3.ufrj.br
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Essa ¢ a tela inicial ap6s o login.

No menu a esquerda, clicar em “Deposito Judicial”

# Banco do Brasil

e

x

c 8 autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.html?v=2.3.31#/template/~2Fapf-apj-dashboard or

Ofertas Mensagens  Pendéncias

= MENU clique no item

I ——
Ea Consultas ! - i3 . X

: Pessoas se passando por funcionarios do BB est3o ligando para os cli

1 CestoPubles Cuidado! N3o passeinformacdes por telefone e, em contatos via Whz
R Deposito Judicial nao cliqgue em links. Entreem contato como seu gerente via Fale con
[(’EJ Repasses de Recursos Feiialiehiel L1 Bae

7 de janeiro de 2022
@ Administragdo de Recursos

Ira que 0s dados da coma sejam exibidos.
é’ Transferéncias
® PIX Salde conta corrente Limite de cheque contratado AplicagBes com resgate automatico Sal
E‘& OBN - Ordem Bancéria
Open Banking
B¢ Fuxode Caixa [ Pagar & Pix

Clicar em “Outros” e depois em “Extrato de Conta Garantia”

& Banco do Brasil X
& C @ autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.ntmli?v=2.3.31#/template/~ 2Fapf-apj-dashboard o

Ofertas Mensagens  Pendéncias

B & " W

Toy

MENU clique no item

Consultas

Gestao Plblica

Depésito Judicial

Repasses de Recursos

Administracao de Recursos

Transferéncias

PIX

OBN - Ordem Bancéria

Open Banking

Fluxo de Caixa

,;« DEPGSITO JUDICIAL OUTROS
Depdsito Judicial Extrato de conta garantia

DIC

Leis de Repasse de Depdsitos Judiciais

ID Depdsito

Comprovantes

Qutros
= automatico Sal
X
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Ha 3 opg¢des para consulta: Pelo n® da conta garantia, pela ID do depo6sito ou pelo CNPJ da empresa

& Banco do Brasil X +

& C @ autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.ntmli?v=2.3.31#/template/ ~2Fdepositos)udiciais~ 2FDJ71-1.bb o

€ Home / Deposite Judicial / Outros

Y
Extrato de conta garantia
A5
@ Convenente UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRQ - UFRJ
= © Conta garantia
&
O ID de depasito
O CPF/CNPJ garantidor
24
£
@ OK LIMPAR
Ea
=4
Exemplo:
# Banco do Brasil x  +
&« c 8 autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.html?v=2.3.31#/template/~ 2Fdepositos)udiciais~ 2FDJ71-1.bb Or

Pendéncias

€ Home / Depdsito Judicial / Outros

,Cllm

Extrato de conta garantia

&P

EDERAL DO RIO DE JANEIRO - UFRJ

Quantida

®B & "%

Ty

IMPRIMIR ~ NOVA
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& Banco do Brasil X +
& C @ autoatendimento2.bb.com.br/apf-apj-autoatendimento/index.htmi?v=2.3.31#/template/~ 2Fdepositos)udiciais~2FDJ71-1.bb o
Ofertas Mensagens  Pendéncias u mmmmmm gg?;;

Vocé esta no BB Digital PJ. Seja bem v

Duvidas e mais esclarecimentos pelos e-mails: leilane@pr3.ufrj.br / relbert@pr3.ufij.br
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