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Tutorial para pagamento de anuidade a organismo estrangeiro com fechamento de caimbio
via Secao de Importaciao da PR6

Versao 01

1. Cadastro do credor

Antes de qualquer coisa, ¢ preciso criar uma identificacdo genérica para cadastrar a organizacao
estrangeira como credora no SIAFI, o que serd necessario tanto para a emissdo do empenho como
para liquidar a despesa. Para tanto, deverao ser seguidos os seguintes passos:

No SIAFI tela preta entre com o comando “>ATUGENER”.

No campo “Tipo” escreva “CL” e no campo “Codigo” criar um conjunto de 7 (sete) caracteres que
pode conter letras e nimeros, conforme tela abaixo.

¥}

__ SIAFI2022-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)
05/08/22 10:47 USUARIO RELBERT GOULART

PF1=AJUDA PF3=SAI

MO+ a

Em seguida tecle “enter” e preencha o campo “Titulo” com o nome completo do organismo
estrangeiro e o campo “Descri¢cdo” com o motivo da inscri¢do, apds tecle “enter”, responda “S” em
“confirmar a inclusdo” e tecle “enter” novamente.

=
TR %]

__ SIAFI2022-TABAPOIO-INSCGEN-ATUGENER (ATUALIZA INSCRICAO GENERICA)

05/08/22 11:00 USUARIO RELBERT GOULART

TIPO CL - CLIENTES
CODIGO A12345R

TITULO NOME DO ORGANISMO ESTRANGEIRO

DESCRICAO PAGAMENTO DE ANUIDADE A ORGANISMO ESTRANGEIRO

CONFIRMA INCLUSAO ? ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )
PF1=AJUDA
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Ainda no SIAFI tela preta, entre com o comando “>ATUCREDOR” e escreva no campo “Credor”

EX + o cédigo criado no “ATUGENER”, conforme tela abaixo, e tecle “enter”.

] (%]
s

__ SIAFI2022-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
05/08/22 11:10 USUARIO RELBERT GOULART

CREDOR

PF1=AJUDA PF3=SAI

Na tela que sera exibida, preencha os campos:

“titulo” com o nome completo do organismo estrangeiro;

“titulo reduzido” com uma versdo abreviada do nome do organismo estrangeiro;
“endereco” com o endereco da sua Unidade;

“Municipio” com “6001”;

“UF” com “RJ”;

“CEP” com o CEP da sua Unidade;

“Pais” com “130”;

“consorcio com “N” e

“motivo” com o motivo do cadastramento (os demais campos nao sao de preenchimento
obrigatorio).

Apos preencher os campos conforme indicado acima, tecle “enter”, responda “S” em “confirma a
inclusdo” e tecle “enter” novamente.

¥}

__ SIAFI2022-TABAPOIO-CREDOR-ATUCREDOR (ATUALIZA CREDOR)
05/08/22 11:29 USUARIO RELBERT GOULART

CREDOR EXA12345R
TITULC NOME DO OGANISMO ESTRANGEIRO
TITULO REDUZIDO NOME ESTRANGEIRO
ENDERECO AV. PEDRO CALMON, 550
CIDADE UNIVERSITARIA
MUNICIPIO 6001 RIO DE JANEIRO
CEP 21940901 UF: RJ RIO DE JANEIRO
PAIS 130 BRASIL
TELEFONE
FAX

o - NAO
P SIVO POR OBD
MOTIVO: PAGAMENTO DE ANUIDADE A OSGANISMO ESTRANGEIRO

CONFIRMA INCLUSAO 2 ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )
=A.
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2. Empenho da despesa

A emissdo do empenho devera ser realizada no SIAFI Web.

Comandos: Menu Geral > Or¢camento > Nota de Empenho > Incluir Nota de Empenho
Tipo: Estimativo

Favorecido: Utilizar a Inscricio Genérica gerada no item 1

Amparo Legal: Cédigo: 104 Modalidade de Licitacao: Nao se aplica

Caso a despesa seja de exercicio anterior, antes da emissdo do empenho, serd necessario o

procedimento de reconhecimento da divida e registro do passivo anterior e a conta de passivo
devera ser informada no campo de “passivo anterior registrado”, conforme telas abaixo
b

Setema: SIAFI2022 Exercicio: 2022 | Versio 717 0750140 Sair ©)

Lenane
e SIAFI fp—
: v

g

ooooooo Confguar cesso Adicionar Favortos
[ Nota de - CONNE: D ©) ajuda
* Campo de Preenchimento Obrigatério
UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
153115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO REAL - (RS)
Ano Tipo Namero
2021 NE 811
Célula Orgamentaria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 128008 0100000000 338092 158214 VO0OOGOTRIN
Data de Emisséo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
08/12/2021 Estimativo 23079.001656/2020-93 7.773.06
Favorecido Nome do Favorecido
EX153115A ASSOCIAGEO DAS UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUG

Amparo Legal

* codigo Modalidade de Licitacdo Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
104 NAO SE APLICA 5 - 5 y =
Descriio

AAULP - IMPORTANCIA EMPENHADA PARA ATENDER DESPESAS COM PAGAMENTO DE ANUIDADE A ASSOCIACAO DE UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUGUESA - AAULP. AUTORIZADO PELA PR-3. UB: GABINETE DO REITOR/DRI
Local da Entrega

GABINETE DO REITOR/DRI

Informagao Complementar Sistema de Origem

PAGAMENTO DE ANUIDADE A ASSOCIACAO DE UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUGUESA - AAULP. SIAFLSTN
Passivo Anterior Registrado

Conta Contabil Descrigdo da Conta Contabil

Descrigio

AAULP - IMPORTANCIA EMPENHADA PARA ATENDER DESPESAS COM PAGAMENTO DE ANUIDADE A ASSOCIACAO DE UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUGUESA - AAULP. AUTORIZADO PELA PR-3. UB: GABINETE DO REITOR/DRI
Local da Entrega
GABINETE DO REITOR/DRI
Informacéo Complementar Sistema de Origem
PAGAMENTO DE ANUIDADE A ASSOCIACAO DE UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUGUESA - AAULP. SIAFI-STN

Passivo Anterior Registrado

Conta Contabil Descrigao da Conta Contabil
213110400 CONTAS A PAGAR CREDORES NACIONAIS
Conta Corrente (F) Conta Corrente (P) Valor Relacionado
FO100000000EX153115A PEX153115A

7.773.06

Lista de Itens

Natureza de Despesa N——
338092 - DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES EEETTRES

> Subelemento 41- CONTRIBUICOES Total do Subelemento: 7.773,06

Assinaturas

Status da NE
re
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro Responsavel pela Nota de Empenho’
0 iiii i ii nim Leane mo Thares

Attrado por EDUARDO RAUPP DE VARGAS | NN G 153115 | Data 08/07/2022 12:21:53

[ i J conar § isineo | omeumenios Coivas | mprr | b sasos§ o |

'SIAFI - Sistema Integrado de Administracio Financeira do Governo Federal
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3. Liquidacao

Apos a emissao do empenho, proceda a liquidagao da despesa. A liquidacao podera ser feita tanto

por RP (recibo de pagamento) quanto por TF (transferéncia financeira).

Exemplo utilizando TF (Transferéncia Financeira)

Exemplo: Pagamento de anuidade para participacdo da UFRJ em associa¢des de universidades no

exterior. (Modelo documento: 2022TF000004);

O “codigo do credor” deve ser 0 mesmo do empenho (na parte do favorecido).

Observaciao importante relativa exclusivamente a pagamentos com recursos oriundos do

PROAP:

A CAPES somente repassa recursos financeiros de PROAP mediante as despesas que estejam
liquidadas. Assim, sera necessario fazer uma “liquidagdo provisoria” apenas para que possamos
receber o financeiro. Dada a variagdo cambial, que pode fazer o valor total da operagdo variar até a
data em que seja possivel efetivar o cambio, orienta-se que a liquidagdo provisoéria seja feita no
valor total do empenho. Apds o recebimento do financeiro, a liquidacdo provisdria devera ser
cancelada e uma nova liquidacao devera ser feita, desta vez com os dados e os valores corretos da
operagdo, com base no documento do Banco do Brasil a ser disponibilizado pela Segdo de

Importacdo da PR6 no qual sera definido o valor exato da despesa.

3.1. Aba “DADOS BASICOS”:

7T SH- Controle deProcessos X | G5 SIAFI- SistemaIntegrado de A« X <] Correio UFRJ X &5 SIAF-Sistemalntegradode A0 X+
<« /siafi.tesouro.gov.br/siafi2 o sacoes usuario= 8 4 2 @  Q Pesquisar
2 Mais visitados part.. % [bbcombi] ¥ SAL- SistemadeAcré.. @ SEI/UFR) &5 SIAFL- Sistema Integra.. > ConeioUFR) & SICAF - Sstema de Ca.. @ Agenda Tributéria—

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Cédigo da UG Enmitente:  Nome da UG Emitente Moeda
163115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO REAL (RS)
Ano Tipo de Documento: ~ Titulo: Nmero DH:
2022 L TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS 4

¥Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Deducao  Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

*Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem
153115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO CPRSTN

“Data de Emissdo Contabil:  Data de Vencimento:  Taxa de Cambio:  Processo Ateste: “Valor do Documento:
1710512022 17/05/2022 0,0000 23079.001656/2020-93 1710512022 7.773.06

*Cédigo do Credor  Nome do Credor
EX153115A ASSOCIACE0 DAS UNIVERSIDADES DE LiNGUA PORTUG

Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emissio Nimero Doc. Origem
EXI53115A 1710512022 CAMBIO-AULP/2020

Total

Documentos Habeis Relacionados

G Nimero Doc. Hib. Relacionado

7.773.06
7.773.06
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3.2. Aba “Principal com Or¢amento”:

Situacdo TRF057 — Despesa corrente com transferéncia a organismos internacionais

I SH- Controle deProcessos X &5 SIAFI- Sistema Integrado de A1 X | <] Correio UFR) X &5 SIAFI- Sistemalntegradode A0 X +

& (¢] 0 & =

¢ Maisvistados @) Primeiros psssos @ Documentos compart.. 2 [bbicombr] ¥, SAL - Siterna e Acr,

W Q Pesquisar 2 9 4
f

4 SICAF- Sistema de Co... & Agenda Tributéria—.. (3 Outros fovoritos
SANDRA CAMARGO

9 SIHFI Cédigo da UG:453115

-

onfigurar Acesso Adicionar Favorios

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

Ano: * Tipo de Documento: ~ Tiulo: i
2022 T TRANSFERENCIAS FINANCERAS 4

¥ Presnchimento Obrigatério ™ Registada ™ Pendents de Registro

TDados Basicos | Principal Com Orcamento || Dedugo | Dados de Pagamento | Centro de Custo || Resumo

g
* Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda
153115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO REAL (RS)
%

Situagées Principal Com Orgamento Total da Aba 7.773,06

TRFOST

*Situagso: “Nome da Situagso

<
TRFO57 DESPESA CORRENTE COM TRANSFERENCIA A ORGANISMOS INTERNACIONAIS Total da Situagao 7.773,06

Tem Contrato? NAO
“UG do Empenho Nome da UG do Empenho
163115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

= temRegistrado

N° do Empenho 2021NE000811 Subelemento 41 Liquidado: SIM 7.773,06

o Empenho “Subelemento  “Liquidado? VP - Transferéncias a0 Exterior Contas a Pagar Valor do ltem: 7.773,06
2021NE0008 11 41 SIM 356110500 213110400

N

Alterado por SANDRA GAMARGO DE ARAUO | CPF 00816374755 | UG 153115 | Data 1710572

3.3. Aba “Deducao (IRRF) - DARF”:

Situagdo DDF001 - RETENCAO IMPOSTOS S/CONTRIBUICOES DIVERSAS-IN 1234
SRF, DE 11/1/12 E IN 1455 RFB

Valor do IR com devido codigo de receita ja vem calculado pela Se¢do de Importacao/PR-6
no processo.
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o X | G SR SistemaTntegrado de Ac X | < Corrio UFRJ X @ SAFl-SsemalntegdodeAc X+
<« c O 6 w8 hetpsi/siisesouro govbr/siafi2022/cpr-dochabi es/incdhjsfusuari 002 £ Q pesquisar

2 (ob.combi] ¥, SAL-Siterma de Acré.. @ SE/UFR) &5 SIAFL - Sistems Integra

q Correio UFRI

£ Mais visitados @) Primeiros passos @ Documentos comparti. < SICAF - Sistema de Ca... @ Agenda Tributéria—

Comunica Configurar Acesso Adicionar Favorios

Consultar Documento Hébil - CONDH: Detalhar

* Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente. Moeda
153115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO REAL (RS)
Ano * Tipo de Documento: ~ Tiulo: ) Nimero DH
2022 T TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS 4
S ¥ Preenchimento Obrigatorio ™ Registrada ™ Pendente de Registro

JDados Basicos | Principal Com Orcamento | Dedugao  Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

= HtemRegistrado

ol
& 9 L =

3 Outros favoritos

o m

@) Auda

Campo de preenchimento obrigatério

Total da Aba 1.173,06

Situagao: DDF001 - RETENGAO IMPOSTOS S/CONTRIBUICOES DIVERSAS.IN 1234 SRF, DE 11/1/12 E IN 1455 RFB 1A [ e
Situagdo:  Nome da Situacéio ~
DDFOO1 RETENCAO IMPOSTOS S/CONTRIBUICGES DIVERSAS-IN 1234 SRF. DE 11/1/12 E IN 1455 RFB
‘UG Pagadora:  Data de Vencimento:  Data de Pagamento:  Cddigo de Recolhimento DARF Valor do Item: 1.173,06
153115 25/05/2022 17/08/2022 0473
Lista de Recolhedores
seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Multa Juros
1 183115 657250 1173.06 0,00 0,00
Valores Totais 1173.06 0,00 0,00
Valor a Informar 0,00
Relacionamentos
Principal Com Orgamento
Situagio 1 do Empenho Subelemento Valor
TRFOS7 2021NE0008 1 o 117306

“Obsenvagdo

3.3.1. Pré-Doc do DARF:

Sempre recurso “3” para o DARF, devido ao codigo “0473”.

S SR~ Sistem Itegrado de A X | 240 Coreio UFRJ X G SA-Sitemalntegradodel X+

T 8- ConroledeProcessos X

O & = nu

£ Maisvitados @ Primeicspassos @ Documentos compar.

< () Jfitesouro.gov.br/siai2 dochabilftransacoes/inc 9474 4 & Q pesquisar

2 (obcombr] ¥, SAL-Sstems de Acré.. @ SEI/ UFRS €5 SAFI- Stems ntegrs.. < Correio UFR & SICAF - Sitema de Ca... & Agenda Trbutiris —

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

6 DARF

Dedugdo
DDFO01

Valor
1.173.08

Data de Vencimento

Data de Pagamento
2510512022 17/05/2022

Tipo de DARF
DARF

DARF
Receita Recurso. Periodo de Apuragéo:
o473 3- Com Vinculagdo de Pagamento 17/05/2022
Referéncia Receita Bruta Acumulada. Percentual.
= 0.00 0.00
seq Recolhedor Base de Calculo. Valor da Receita Mutta
1 153115 657250 1.173.08 0,00

Obsenacdo

& 9 &
[ Outros favoritos.
]
()
Valor Compensado
0.00
235040/2021-03
Juros Total Recolhido
0,00 117306
Total Pré-Doc: 1.173.06
4
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3.4. Aba “Dados de Pagamento”:

= | @

dode Ac X | <] Correio UFRS X
Siafi tesouro.gov.br/siafi? % Q Pesquisar 4 *. =
mparti.. & [bb.combr] ¥ SAL- <, SICAF-Sistema de Ca.. ® Agenda Tributaria— 3 Outros favoritos

'SANDRA CAMARGO.
Cédigo da UG:153115.

s

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

@) Auda
Cartpo de preenchimerts abrgat
* Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente Mosda
183115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RI0 DE JANERO REAL (RS)
Ao *Tipo de Documento: ~ Thulo: Nimero DH.
2022 i TRANSFERENCIAS FINANCEIRAS 4
= i [ i
S ¥ Preenchimento Obrigatério Registrada Pendente de Regisiro
o YBados Basicos | Principal Gom Orgamento || Dedugao | Dados de Pagamento || Gentro de Custo || Resumo
Grupo Principal
Codigo da UG Pagadora Nome da UG Pagad ; :
163115 UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO Valoe Lquidh s Pagainepta 660,90
Valor Total de Dados de Pagamento: 6.600,00
Data de Vencimento “Data de Pagamento
1710512022 1710512022
Lista de Favorecidos
Favorecido Vator Valor Reatizado Prévoc
EXI53115A 660,00 6.600.00 v Pbes

Alterada por SANDRA CAl

GO DE ARAUIO | CPF 006

4755 | UG 153115 | Data 17/0512022 14

56:27

SIAFI - Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal

3.4.1. Pré Doc da OB:

e Tipo de OB — OB Cambio;

e Favorecido: Vem na folha de empenho (pode ser um codigo criado pela DGO ou o CNPJ do
BB);

e Preencher o “CIT” com a UG+”’Cambio”+Unidade demandante+UFRJ;

[ ]

Nao precisa preencher os dados bancarios e domicilio do pagador.

Elaborado em 09/08/2022
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2T SH-ControledeProcessos X &5 SIAFI- Sistema Integrado de 4 X | 2| Correio UFRJ X &5 SIAFI- Sistemalntegrado de A0 X +

< (¢]

O & = https

siaf tesouro.gov.br/siafi2022/cpr-dochabil/transacoes/incdhjsfusuario=eb594 74c51815057558¢7bf440ef

T Q Pesquisar

£ Maisvistados @ Primeiros psssos @ Documentos compr.. % [bbcombr] ¥, SAL- Sistems de Acré.. @ SE1/ UFR €5 SIAFL- Sitems ntegra.. <] Correio UFR) & SICAF - Ssterma de Cs.. & Agends Trbutiria—..

& SIAFI
e 0B cambio

Tipo de 0B
0B Cambio

oB

Favorecido
EXI53115A

Namero da Lista

* Domicilio Bancario do Favorecido

Banco

* Domicilio Bancario do Pagador

Banco

“Obsenagdo

SANDRA CA

Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
1710512022 17/05/2022 6600.00 0,00
Valor Pré-Doc Valor Realizado
65600,00 6.600,00 Docs Gerados
Nome rocesso Taxa de cambio:
ASSOCIAGE0 DAS UNIVERSIDADES DE LINGUA PORTUG 23079.001656/2020-93 0,0000

153115CAMBIO/DRI-AULP2020

Agéncia Conta
- CAMBIO
Agéncia Conta.
- UNICA

3.5. Pagamento

Proceder com o “gercomp” e gerop.

3.6.Modelo da OB cambio:

(CCNSULTA

TF1Z=RETORKR

OCUMENTIO-CON:

Elaborado em 09/08/2022
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Quaisquer duvidas ou sugestdes, encaminhem para dgf@pr3.ufrj.br .
Relbert Goulart Ribeiro — Chefe daSec¢ao de Execucao Financeira
Flavia Sessa Paes — Diretora da Divisdo de Gestao Financeira
Leilane Costa do N. Tavares - Superintendente Geral de Financas

Eduardo Raupp de Vargas - Pré-Reitor de Planejamento, Desenvolvimento e Finangas
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