ATRIBUIGOES E COMPETENCIAS DA SUPERINTENDENCIA GERAL DE FINANGAS DA PR3

Superintendente Geral de Financgas

Atuagdao como Gestora Financeira da Instituicdo, visando apoio técnico e disponibilizacdo de
informacdes financeiras necessarias a tomada de decisdo do Pré-Reitor. Atuagdo como Setorial
Financeira da Instituicdo coordenando, orientando e acompanhando as demandas das unidades
gestoras da UFRJ. Acompanhamento e atualizagdo das legislagdes e normativos pertinentes as
atividades das divisdes vinculadas. Relacionamento como Setorial Financeira junto ao MEC,
Fundo Nacional de Salde e demais Orgdos que possuem projetos com a UFRJ.
Acompanhamento da execugdo financeira do Complexo Hospitalar da UFRJ. Coordenacao das
atividades desenvolvidas pelas divisées vinculadas. Analise de processos de reconhecimento de
divida visando suporte a decisdo da Ordenador de Despesas.. Relacionamento com as
instituicdes bancarias que possuem convénio com o Ministério da Economia para operagao da
folha de pessoal da UFRJ e das contas vinculadas dos contratos de cessao de mao de obra.
Acompanhamento e analise de demandas da Procuradoria Federal da UFRJ e da Coordenagéao

de Relagdes Institucionais.

Coordenacgao de Processamento da Folha de Pagamento — CPFP

Processamento da folha de pagamento das bolsas assistenciais e académicas demandadas pelas
Pré-Reitorias, Gabinete da Reitora, Férum de Ciéncia e Cultura e outros setores.

Processamento da folha de pagamento dos colaboradores externos da fiscalizagdo de concursos.

Divisao de Documentacao Fiscal — DDF

Responsavel pelo eCNPJ do Orgdo por procuracdo da Reitora. Liberacdo e controle de
procuragdes a servidores. Acompanhamento e controle das obrigacdes fiscais, previdenciarias e
trabalhistas da Universidade. Representa a Universidade junto aos Orgédos de fiscalizagdo como
Receita Federal, INSS, Prefeituras e Procuradorias Gerais do Estado e do Municipio bem como

Cartérios. Acompanhamento das execugoes da Sec¢ao de Controle de Obrigacdes Fiscais.

Secao de Controle de Obrigagoes Fiscais — SCOF

Fechamento do movimento do EFD-Reinf e transmissdo da DCFTWeb. Orientar, apoiar e controlar
as unidades administrativas no envio de obrigacbes acessérias para a manutengcdo da
regularidade fiscal da Universidade. Registro de débitos no Cadastro Informativo de Créditos nédo

Quitados do Setor Publico Federal. Atendimento ao publico interno e externo



Divisdo de Gestao Orcamentaria - DGO

Analise e orientacdo na emissdo dos empenhos nos sistemas estruturantes do Governo Federal
como SIAFI Web, SIAFI HOD, Compras.gov.br Contratos, Plataforma+Brasil(SICONV), CIPI.
Acompanhamento da emissao e anulagdo das notas de créditos para as UASGs. Atendimento ao

publico interno e externo.

Secdo de Execugdo Orgcamentaria — SEO

Emissdo de empenhos nos sistemas estruturantes do Governo Federal como SIAFI,
Compras.gov.br Contratos, Plataforma+Brasil(SICONV), CIPl e emissao e anulagdo de notas de

créditos para as UASGs. Atendimento ao publico interno e externo

Divisao de Gestao Financeira — DGF

Gerenciamento e coordenacao das rotinas da Secao de Liquidacdo de Despesas e da Secao de
Execucdo Financeira. Controle dos repasses financeiros e realizagdo dos pagamentos das
obrigagbes da Universidade. Acompanhamento da execucao financeira dos TEDs no SIMEC.
Acompanhamento dos repasses financeiros de emendas parlamentares. Acompanhamento dos
processos de pagamento dos contratos continuados para suporte de informagdes as Instancias
superiores. Apuragido e liberacdo de recursos financeiros para as unidades. Atendimento ao

publico interno e externo

Secdo de Liquidagcao de Despesas — SLD

Reconhecimento de obrigagbes da UFRJ junto a terceiros, apds a verificagdo do direito adquirido
pelo credor tendo por base documentos comprobatérios do respectivo crédito (apura origem e o
objeto a ser pago, a importancia e a quem deve ser pago, com base nos contratos e notas de
empenho). Analise e registro de passivos anteriores sem cobertura orgamentaria. Atendimento ao

publico interno e externo.

Secédo de Execucgao Financeira — SEF

Analise e retencao de tributos federais, escrituragdo de notas fiscais na EFD-Reinf. Realizagao
dos procedimentos necessarios as retencdes e depdsitos em contas vinculadas dos contratos
geridos pela PR6. Registro e baixa de garantia contratual. Acompanhamento e regularizagdo de

estornos de bolsas. Pagamentos de diarias pelo SCDP. Pagamento de Cambio. Identificacdo de



arrecadacao na conta unica da UFRJ. Controlar a execugao de suprimentos de fundos, pagando
as despesas oriundas destes e cuidando para a devida anulagdao de valores empenhados e
eventualmente ndo utilizados. Liquidacao, solicitacdo de financeiro e pagamento de Auxilio
Funeral. Liquidagao, solicitagdo de financeiro e pagamento de ressarcimento de pessoal cedido.
Liquidagao, solicitagdo de financeiro e pagamento da folha de pessoal da UFRJ e do Complexo
Hospitalar. Recolher a parte patronal da contribuicdo ao PSS relativa aos servidores da UFRJ
licenciados/afastados sem vencimentos e que desejam manter vinculo com o RPPS. Constituir e
registrar os créditos nao tributarios visando a inclusdo do devedor no Cadastro Informativo de
Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal — CADIN. Liquidagdo e Pagamento de Convénios
via Plataforma+Brasil. Ajustes das contas contabeis de GRU em transito e Ordens Bancarias
Canceladas. Pagamento de bolsas e acompanhamento e regularizacdo dos estornos.

Atendimento ao publico interno e externo



