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Tutorial para escrituragdo de Notas Fiscais no EFD-Reinf

Versdo 02 - 27/09/2022

1. Pré-requisitos para acesso ao EFD-Reinf
1.1. Providenciar a certificacdo digital pelo ICP-Brasil do tipo eCPF A3;
1.2. Solicitar a Procuracdo Eletronica através do preenchimento do formulario disponivel

em: https://planejamento.ufrj.br/wp-content/uploads/2022/08/Formulario Procuracao-

DDF-1-1.pdf e envio do formulario preenchido para o e-mail: ddf @pr3.ufrj.br .

2. Como acessar?
O acesso ao sistema EFD-Reinf deverd ocorrer pelo Centro Virtual de Atendimento da
Receita Federal do Brasil (eCAC) através do link:

https://cav.receita.fazenda.gov.br/autenticacao/login

3. Clicar em “Entrar com GOV.BR”

' ¢ (@ Guiceitatazendagovbi/autenticacac/iogin EEDR: K
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4. Clicar em “Seu certificado digital”

<« CcC a gin?client_id=cav.r £ id=182d1906ca 2 % 0O -0 H
M Gmail @ YouTube B¥ Maps & CoreioUFRI [ Paineldetempode.. @ SEI/UFR) @ ResgatedeContaV.. X Com @ eCAC-RFB
govb © Atocontraste 4 ubras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

Digite et CPF para criar U aCessar sua conta govbr

CPF
V Ipigite seu cPF ]
Uma conta gov.br
garante a identificacio Outras opges de identificacdo:

de cada cidadao que acessa [® Login com seubanco

os servicos digitais do governo
BE Login com QR code

8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

@ Entendaa conta govbr

5. Selecione o certificado e clique em OK

32d190bcad

yate de C ’ ] X
Selecione um certificado

Selecione um certificado para se autenticar no certificado.sso.acesso.govibrd43

Assunto Emissor Serial

LEILAN e /C SOLUTI Multipla v5 <

dentifique

B Numero

Informagdes do certificado “ Cancalar jgite seu LPF L

<PF

I l Vb ‘ —
=
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6. Digite a senha do certificado digital e aperte “Enter”

Dig
CP
Verifique PIN do Usuario .
Agora verifigue o PIN do Usuario:
Umaco 82
Ou
ga rante PIN do Usuario: | | S
de Cada [ Habilitar teclado no ecra ®
0OS servic _"Mudar PIN do Usuario | Inicio de sesap Cancelar =
(-]..]
8
&

7. Telainicial do eCAC
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e s

2 A Avterarperii de scesso. A Acesse 2 sva caxa postal

Prezado Contribuinte,

Federal,
Ao concluir | para g

Alterar peri de acesso

Para utiizar é procurador, empresa fial ou sucessora, &

9. Preencha o campo “Procurador de pessoa juridica — CNPJ” com os dados da Universidade;

33663683000116 e clique em Alterar

Aterar perfl de acesso

Escolha uma das opgbes e stere o perl de acesso.

Responsavel Legal do NP perante 2 RFE.

.
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 FEDERAL DO AIG DE JANEIRO

CENTRO VIRTUAL
OEATENDIMENTO

¢é pode utiizar dezenas de servigos com maior conforto e comodidade.

e sempre de clicar no boto “Sair com seguranca

Para utiizar s servicos disponibilizados como responsavel legal, procurador, empresa fifal ou sucessora, & necessario alterar o perfl

11. Clique em “Declaragdes e Demonstrativos”

izar dezenas de servicos com maior conforto @ comodidade.
10 botdo “Sair com seguranca

icos disponibilzados como responsavel legal, procurador, empresa il ou sucessora, & necessaio aler:
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13. Tela inicial do EFD-Reinf. Clicar em “Eventos Periodicos”
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14. Clicar SEMPRE em “Reteng¢ao Contribui¢dao Previdéncia — Servicos Tomados”

J o

« > c

15. Para o 12 registro do periodo, clicar em “Incluir”
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|Periodo Apuragio|
Periodo de Apuracso *
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17. Preencher os campos da parte “ldentificacdo do Estabelecimento/Obra Contratante dos

Servigos” com os dados da UASG executora tomadora do servico ou o CNO da Obra. O campo

“Indicativo de Prestagdao de Servicos em Obra de Construcdo Civil” possui 3 opgdes para
sele¢do conforme destacado abaixo. Selecione “0” para os servicos que NAO s3o obras de
construcao civil ou nao estao sujeitos a matricula de obra. Selecione “1” para Obra por
empreitada TOTAL, ou seja, quando o contrato de construcdo é feito com uma empresa, que
assume a responsabilidade por todos os servigos da obra, de todos os projetos relacionados,
com ou sem o fornecimento de material. Selecione “2” para Obra por empreitada PARCIAL,
ou seja, empresa prestadora de servigos na area de construcao civil para execu¢ao de parte
da obra, com ou sem fornecimento de material. Em caso de duvida, consulte o objeto da
contratacdo, o setor responsavel pela contratagdo da despesa ou seu analista contabil.

**ATENCAO**: Nos casos de Obras, é necessario que a intervencdo seja cadastrada no
Cadastro Nacional de Obras (CNO) conforme IN RFB n2 971/09 e IN RFB N2 2.061/2021.

Verifique essa informagao com o fiscal da obra.

Inserir o CNPJ da
romasewcnuetJASG  tomadora  do
servico ou o CNO da
| Informagées de Processos relacionados a nio retengao de contribuicd m@br@mmm I

0-Servigos que NAO s3o obra de construgdo
civil;

1- Obra por empreitada TOTAL

2- Obra por empreitada PARCIAL
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18. Preencher os campos da parte “ldentificagdo do Prestador de Servigos Mediante Cessao
de Mao de Obra ou Empreitada” com os dados da empresa prestadora do servico (CNPJ). O
campo “Prestador é contribuinte da CPRB” possui 2 opg¢oes de selecio conforme destacado
na tela abaixo. Sdo contribuintes da CPRB as empresas que praticam as atividades e auferem
as receitas descritas nos artigos 7° e 8°, da Lei n° 12.546/2011. Em caso de duvida, consulte a

empresa sobre sua forma de contribuigao.

Informar se a empresa é contribuinte da
CPRB. Selecionar 0 para ndo e 1 para sim.
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| Identificagéo do Estabelecimento/Obra Contratante dos Servigos |

| Identificacio do Prestador de Servigos Mediante Cessio de Mo de Obra ou Empreitada |

| Notas Fiscais dos Servigos Prestados |

|informagdes de Processos relacionados a ndo retengao de contribuigao previdenciria |

Inciuic Processo

| Informagées de Processos relacionados a néo retencio de contribuigio previdencidria adicional |

20. Preencher os campos obrigatdrios: “Série”(No Manual de orienta¢cao do usuario -Versdo
2.1.1, diz que: "9.1 No campo {série} do grupo de notas fiscais devera ser informado o
numero da série da nota fiscal/fatura ou o recibo provisério de servigos. Caso ndo exista
numero de série, esse campo deve ser preenchido com zero."), “Numero do Documento” (n?
da nota fiscal), “Data de emissao” e “Valor Bruto”. O campo “Observagées” nao é um campo

obrigatorio e, portanto, a principio, orienta-se a deixar em branco.
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21. Clicar em “Incluir Tipo de Servigo”

Portal do Governo Brasileio | Alualize sua Bara de Govemo.

B —

rmagoes de Identificagao do Evento |

| Identificagio do Estabelecimento/Obra Contratante dos Servigos |

i s imero de nscrizzo

22. Preencher os campos obrigatodrios: “Tipo de Servigo” (selecionar a op¢do mais adequada
ao tipo de servigo prestado conforme tabela 6 do anexo | dos leiautes da EFD-Reinf ), “Valor
da Base de Calculo” (Informar a base de calculo do imposto — aten¢ao! Nem sempre sera o
valor bruto da nota fiscal. Alguns valores podem ser deduzidos da base de calculo do INSS
como Vale Transporte, Vale Alimentacdo e etc) e “Valor da Reteng¢do”. A principio, deixar os

campos nao obrigatérios em branco. Clique em Salvar.
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Portal 4o Govemo Brasieiro: | Alualice sua Baira e Govemo

ey uler (Ageszo GOVIER por Certigedal sa 2

‘Procursdor de: 33663 833/0001-18 - UNIVERSIDADE DO RIO DE JANEIRO.

CENTRO VRTUAL
O ATENDIENTO

LOCALIZAR SERVICO

Tipo de Servico *
100000012 - Capa

Valor da Base de GAlculo * Valor da Retenlo *
751526 826,69
Vaior Ga Refenca0 Subconiatades Valor da Retencao Principal Nisp Efeiiada por processo udiialiaaminsiraio

| Sexvigos Prestados por Segurados em Condigées Especiais |

Valor dos Servicos Prestados - 15 anos Contribuigao Valor dos Servicos Prestados - 20 anos Conribuicio Valor dos Servigos Prestados - 25 anos Contriouigio

Valor Adicional de Retenco Valor Adicional de Reteng3o ndo Efetuada por processo
Judcialiadminisiratio =
1

23. Clique em Salvar.

= Seir x
R s R —

LOCALIZAR SERWICO

VeI
DEATENDWENTO o) [ YT
Tipo de Inscrigho % Ndmero de Inserigho * 5 0 80 Ciil *
1oNl v 33662.6630001-16 Bo& 5 o esth i v

| Identificago do Prestador de Servigos Mediante Cesso de Mo de Obra ou Empreitada |

GNP do Prestador de Servigos * Prestador & continte ds CPRE % -
3765 250000152 = z 5 <
| Notas Fiscais dos Servigos Prestados |
nariota el | .
| Nota Fiscal |
Stie x Nimero do Dosumento = Data da Emisséio ™ ValrBrato *
5 12601 oaz022 a3
Obsenacis
| Tipos de Servigos da Nota Fiscal |
Incii T de Senv
; Toode | vaior aion Valor lorRetencio | valor Rotencdo | Valor Servigos Prestados | Valor Sevigos Prestados | Valor Servigos Prestados
Identficador  sciuico Bose | Relngao RetencioNdo  gengao  Principal N & Eon
' oo000012- | 751526 ) Dol | | | Aterr | | | Bl

Salvar | Cancelar.

Infor le Processos relacionados a o retenga 4

Incluir Prosesso.
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24. Clique em “Concluir e enviar” se nao houver outras notas do mesmo fornecedor para
escriturar. Ou clique em “Salvar Rascunho” se houver mais notas fiscais a serem escrituradas,

mas que ainda nao foram liquidadas.

cac

CENTRO VIRTUAL
OE ATENDIMENTD

 Identificago do Prestador de Servicos Mediante Cessio de Mo de Obra ou Empreitada |

o

| Notas Fiscais dos Servigos Prestados |

rrrE=l |

Identificador | Série | Nimero do Documento | Data da Emis:

144665 12008721

Valor Bruto | Observagoes
200832 Detalnar | | | Aterar| | | Excuir
144961 25082022 100,88 Detahar | | | Aferar | | | Exchr

{ Informagdes de Processos relacionados a nio retengo de contribuigio previdenciaria |

Incluit Processo

| Informagses de Processos relacionatos a nao retengo de contribuigao previdenciria adicional |

Incuir Processo

Tolal da Base de Calculo - Relengio da Conirb. Previdencidria
219420

ot o Adiiona e Reteng das Noas Fiscais
[

SalvarRascunho || Conciuire Enviar || Cancelar
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25. Abrira uma janela de confirmacdo de dados conforme tela abaixo. Confira os dados e
clique em “Assinar Documento”.
Caso essa tela ndo apareca, o sistema apresentara alguma critica sobre algum campo que

precisa ser ajustado.

’ (2] Assinadoc (20.15) = X

ASSINAD §¢
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26. O sistema solicitara a senha do seu certificado digital e apds a confirmagao, apresentara a

tela abaixo. Clique em “OK”.

- e

S

das Retengdes de Contribuigao Prevident
nto: ID1336636830000002022001511303011087
e ano): 082022

Volar | | Download Xmi Evento | | Download X Recibo
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27. E necessario aparecer a mensagem destacada abaixo: “Evento recebido com sucesso.
Recibo: ....”. Orientamos a realizar o “Download XML Evento” e “Download XML Recibo” e

salvem na unidade para alguma verificagao futura. Pronto! Escrituragao finalizada!
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28. Para pesquisar a escrituragao realizada, cliqgue em “Eventos Periddicos” > “Retencgdo
Contribuicdo Previdéncia — Servicos Tomados” novamente e na area de “Pesquisar Outro

Periodo”, preencha o “Periodo de Apurag¢dao” no formato MM/AAAA e clique em “Pesquisar”

Porial 6o Govamo Brasieino | Alualize 5ua Baiia de GOVETo

e —

£ 007.104:177-82 - BRUNO DE ARAUIO RODRIGUES

| Eventos ndo enviados (modo Rascunho) |
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29. Confira o langamento pelo CNPJ do “Estabelecimento/Obra do Tomador” e pelo “CNPJ do
Prestador” conforme setas abaixo. Havendo necessidade de incluir outras notas fiscais da
mesma empresa prestadora de servigos, clique em “Retornar”. Havendo algum equivoco,
sendo necessario excluir o registro, clique em “Excluir”.

Tela Eventos Nao Enviados (modo rascunho)

Sair com Sequranga

Eventos Periadicos > Retengio Contribuigdo Previdencidria - Servigos Tomados

incluie

| Eventos enviados no periodo de apuragéo: 0812022 |

Nenhum evento encontrado
| Eventos néo enviados (modo Rascunho) |
[ n

Periodo Daf Estabele n (omador CNPJ do Prestador
Retomar Excluir
L Retomar Excluir

a0
082022
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30. Estando o evento ja concluido e enviado, confira o lancamento pelo CNPJ do
“Estabelecimento/Obra do Tomador” e pelo “CNPJ do Prestador” clicando em “Detalhar”.
Havendo necessidade de incluir outras notas fiscais da mesma empresa prestadora de
servigos, clique em “Retificar”. Havendo algum equivoco, sendo necessario excluir o registro,
clique em “Excluir”

Tela Eventos enviados no periodo de apuragdo: XX/XXXX

Sair com Seguranca

? Titular (Acesso GOV.BR por Certificado | )
Wecalta Fedweal Procurador de. 33663 633/0001-16 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO

Alterar perfil de acesso

Pesquisar
| Eventos enviados no periodo de apuragéo: 08/2022 |
Datarhora do Tipo de Estabelecimento/Obra do 4 ;
Envio Ve mator CNPJ do Prestador ~ Numero do Recibo
/09/2022 Original ] 2101”5—105‘%”-1"‘ Detalhar Retificar Excluir Tolalizador
Original - &l 0 A Detaihar Retificar Excluir Totalizador

| Eventos ndo enviados (modo Rascunho) |

Nenhum evento rascunho encontrado

**ATENCAOQ!!**

1. NUNCA, em hipdtese alguma, edite ou exclua langamentos de outra UASG que ndo seja a
sua. Lembre-se que todos os servidores que possuem procuragio eletronica do Orgdo (UFRJ —
CNPJ: 33.663.683/0001-16) estardo operando o mesmo movimento (periodo) e uma empresa

pode ter prestado servicos em outra unidade. Entiao, muita atencdo aos langamentos da sua
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prépria UASG e em caso de duvida, ndao hesite em entrar em contato com seu analista
contabil para esclarecimentos.

2. A escrituracdo das notas fiscais de servigos prestados numa UASG devera estar conciliada
com a liquidagdo dessas mesmas notas fiscais no SIAFI Web. Dessa forma, atente-se aos
valores totais das reteng¢des da escrituragao do EFD-Reinf com as dedugdes providenciadas no
SIAFI Web e verifigue se ha alguma divergéncia de valores. Se houver, serd necessario
identificar onde esta o equivoco e ajusta-lo imediatamente.

3. Lembre-se que o seu langamento impactara todo o movimento do Orgdo e qualquer
diferenca no valor das retencdes impedira o fechamento do movimento mensal e a
transmissao para a DCTF Web.

4. No caso de notas fiscais recebidas em atraso no financeiro apdés o fechamento do
movimento do més de emissao da nota fiscal, encaminhar e-mail a Divisio de Documentagao

Fiscal (ddf@pr3.ufrj.br) solicitando a abertura do movimento de competéncia XX/XXXX para

escrituragdo de nota fiscal. EM HIPOTESE ALGUMA, tente reabrir o movimento diretamente
na sua unidade, visto que antes de qualquer retificagio no EFD-Reinf, é necessario a
reabertura do movimento na DCTF Web a qual somente a Administragao Central tem acesso.

5. Quaisquer duvidas ou sugestoes, encaminhem para ddf@pr3.ufrj.br e leilane@pr3.ufrj.br

Rua Aloisio Teixeira, 278 Prédio 5 — Parque Tecnoldgico - Cidade Universitaria -
Rio de Janeiro, RJ - CEP 21941-850




