ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Gabinete da PR3

Pro-Reitor de Planejamento, Desenvolvimento e Finangas

Elaborar de normas e critérios para o planejamento estratégico,
fisico, financeiro e orgcamentario da Universidade; Coordenar,
acompanhar e controlar as atividades de planejamento de todas
as unidades, centros, 6rgaos e servi¢cos da Universidade; Propor
alteracao das dotagdes orcamentadrias, abertura de créditos
adicionais e criacao de fundos; Fiscalizar a execug¢ao do
orcamento.

Gabinete

Dar assisténcia ao Pro-reitor, aos Superintendentes, a Assessoria,
aos Diretores. Controle das agendas da equipe da PR3, prepara e
agenda reunides com o pro-reitor e os demais superintendentes.
Elabora documentos, atende ao publico interno e externo,
atividades de assisténcia e suporte técnico-administrativo a
projetos e a atividades. coleta e tratamento de dados; registrar e
controlar os assentamentos funcionais. Analisar e identificar a
rotina de trabalho da PR; elaborar normas de rotinas administra-
tivas; assisténcia administrativa a atividades de ensino, pesquisa e
extensao., supervisao quanto a observancia de normas institucio-
nais, planejar, organizar e coordenar os servicos de secretaria.
secretariar reunides do pro-reitor, elaboracao de atas.
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